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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU THQ Déc 14p - Tw do - Hanh phuc
Sb: 32/2013/QD-UBND Phii Tho, ngay 17 thang 10 ndam 2013
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché to chirc tuyén dung cong chirc

x4, phuong, thi trin

UY BAN NHAN DAN TiNH PHU THQ

Cin ctr Luét T6 chitc HPND va UBND ngay 26/11/2003;
Can cu Luat Can bg, cong chtrc ngay 13/11/2008;

Can ctr Nghi dinh s6,112/2011/ND—CP ngay 05/12/2011 cua Chinh Phu “Vé
cong chuc xa, phuong, thi tran”;

Can clr Thong tu sd 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 cua B Noi vu
“Huong dan V,é chuc trach, ti€u chuan cu thé nhiém vu va tuyén dung céng chuc xa,
phuong, thi tran”;

Xét dé nghi cua Gidm ddc S& Noi vu tai T trinh sb 1764/TTr-SNV ngay
thang 9 ndm 2013,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc tuyén dung cong
chtrc xa, phuong, thi tran.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky ban
hanh va thay thé Quyét dinh s 3367/2004/QD-UB ngay 03/11/2004 cua UBND tinh
Phti Tho “Vé viéc ban hanh quy ché thi tuyén, ndéi quy thi tuyén cong chirc x4,
phuong, thi trdn”.

Diéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam doc S¢ Noi vy, Chu tich UBND
cac huyén, thanh, thi va Thu trudng cac co quan lién quan can ctt Quyét dinh thuc
hién./.

Noi nhén: TM.UY BAN NHAN DAN
- Bo Noi vy; CHU TICH

- BO Tu phap;

- TTTU, TTHDND tinh;

- CT, cac PCT;

- Cac PVP;

- Nhu Diéu 3;

- CV NCTH; Chu Ngoc Anh
-Luu VT, VX2.
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QUY CHE
TO CHUC TUYEN DUNG CONG CHUC XA, PHUONG, THI TRAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 32 /2013/OD-UBND ngay 17/10 /2013
cua UBND tinh Phu Tho)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh:

1. Quy ché nay quy dinh vé tuyén dung cong chirc x4, phuong, thi trin (sau day
goi chung 1a cong chirc cap xa) trén dia ban tinh Phu Tho.

2. Nhitng ndi dung khong néu trong Quy ché nay, thyc hién theo quy dinh cua
Nghi dinh 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 ctia Chinh phii “Vé& cong chirc x4,
phuong, thi trin” (sau day goi tit 1a Nghi dinh 112/2011/ND-CP); Thong tu
06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 cua Bo Noi vu “Huéng dan vé chuc trach, tiéu
chuin cu thé, nhiém vu va tuyén dung cong chuc xa, phuong, thi trin” (sau day goi
tat 1a Thong tu 06/2012/TT-BNV) va cac quy dinh ciia phap luat ¢6 lién quan.

Piéu 2. Pdi twgng ap dung:

Cac chirc danh cong chuc cip xa quy dinh tai khoan 3 Piéu 61 Luat Can bo,
cong chuc thude doi tugng ap dung cac quy dinh cua Quy ché nay.

Chwong 11
NHUNG QUY PINH CU THE
Muc 1
TIEU CHUAN, HO SO PANG KY DU TUYEN,
U'U TIEN TRONG TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA
Piéu 3. Tiéu chuin cu thé ciia cong chirc cAp xa:

1. Cong chuc cap xi (bao gom ca cong chuc lam viéc tai xa dugc co quan co
tham quyén cong nhan thudc khu vyc mién nii, vung sau, vung xa, vung dan toc
thiéu s6, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khin) phai dam bao du tiéu
chuan theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 2 Thong tu 06/2012/TT-BNV.

2. Cong chtrc cip xi 1am viée ¢ dia ban phai str dung tiéng dan toc thiéu sd trong
hoat dong cong vu thi phai biét thanh thao tiéng cua doéng bao dan toc thiéu s6 phu
hop voi dia ban cong tac d6. Néu khi tuyén dung ma chua biét tiéng dan toc thiéu s,
thi trong thdi han 12 thang ké tir ngay tuyén dung phai hoan thanh 16p hoc tiéng dan
toc thiéu s6 phu hop véi dia ban cong tac duge phan cong.

3. Cong chirc cip x3 sau khi dugc tuyén dung, trong thoi han 24 thang ké tir
ngay duoc tuyén dung, phai hoan thanh 16p bdi dudng quan 1y hanh chinh nha nudc
va boi dudng 1y luan chinh tri.
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Diéu 4. Ho so ding ky dv tuyén:

Cham nhat 1a 05 ngay trydce thoi han nhén ho s0, Uy ban nhéan dan huyén, thanh,
thi phat hanh thong nhat bo ho so dang ky du tuyén cong chirc cp xa.

Piéu 5. Tlep nhan hd so duw tuyen.

1. ljh(‘)ng Noi vu [:Jy ban nhan d@n huyén, thanh, thj chiu trach nl}iém tiép nhan,
hudng dan nguoi dy tuyén hoan thién ho so dang ky du tuyén cong chure cap xa.

2. Ngu’(n du tuyén cong chuc cép xa phal tryc tiép dén nop hd so du tuyén,
khéng tiép nhan hd so du tuyén cong chic cap xi do ngudi khac ndp thay.

Piéu 6. Uu tién trong tuyén dung:

1. Nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach & cdp xi va khu dan cu duoc
cong diém uu tién trong tuyén dung theo quy dinh tai di€ém ¢ khoan 1 Bi¢u 8 Nghi
dinh 112/2011/ND-CP 1a nhiing ngudi thudce cac chirc danh duge Hoi dong nhan dan
tinh quy dinh tai thoi diém tuyén dung.

2. Ngoai cac ddi twong va diém wu tién trong tuyén dung quy dinh tai Diéu 8
Nghi dinh 112/2011/ND-CP, nguoi du tuyén vao cong chirc cap xa, c6 ho khau
thuong trua tai xa, phuong, thi tran noi dang ky du tuyén duoc cong 05 diém vao tong
s0 diém thi tuyén hodc xét tuyén.

Muc 2
THI TUYEN CONG CHUC CAP XA

Pi¢u 7. Nhiém vu, quyén han ciia Hi dong thi tuyén cong chirc cap xa:

1. Nhiém vu, quyén han cua Chu tich Ho1 déng thi tuyén:

a) Chiu trach nhiém td chirc thue hién cac nhiém vu ctia Hoi dé)ng thi, chi dao t6
chtrc ky thi bdo dam diang ndi quy, quy ché cua ky thi; phan cong nhi¢ém vu cho tung
thanh vién cua HO1 dong thi;

b) Quyét dinh thanh 1ap Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim thi, Ban
phtc khao;

¢) To chtrc xay dung dé thi, lya chon dé thi, bao quan, lwu gitt dé thi dung quy
dinh, bao dam bi mat theo ché do tai liéu tuyét mat. TS chirc viée coi thi, quan 1y bai
thi, danh sb phach, roc phach, quan 1y phach va cham thi theo quy dinh;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chirc ky thi; bao cdo Chu tich
UBND huyén, thanh, thi xem xét quyét dinh giai quyét don phic khdo cua thi sinh,
xem xét quyét dinh cong nhan két qua thi;

2. Nhiém vu, quyén han cua Pho Chu tich va cac Uy vién Ho1 déng thi tuyén:

Thuc hién mot s6 nhiém vu cu thé cua Hoi déng thi theo sy phan cong cua Chu
tich Ho1 dong.

3. Nhiém vu, quyén han cia Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi tuyén:
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a) Chuén bi cac van ban, tai liéu phuc vu ky thi; ghi bién ban cac cudc hop cua
Hoi dong thi. T chuc thu phi du thi, quan 1y chi ti€u va thanh quyét toan phi dy thi
theo quy dinh;

b) Nhan va kiém tra niém phong bai thi tir Truéng ban coi thi; ban giao bai thi
cho Trudng ban phéach, nhan bai thi da roc phach tir Trudng ban phéch; ban giao bai
thi d4 roc phach cho Trudng ban chdm thi va thu bai thi d3 co két qua cham thi tir
Trudng ban chim thi theo diing quy dinh; tong hop, bao cao Hoi dong thi vé két qua
thi;

‘ c) Nhan va cap nhat ngay nhan don phic khao, kip thdi bao cdo Chu tich Ho1
dong thi.

Piéu 8. Nhiém vu quyén han ciia Ban coi thi:
1. Ban coi thi gdm céc thanh vién: Trudng ban, Phé trudng ban va cac giam thi.
2. Nhiém vu, quyén han cta Truéng Ban coi thi:

a) Gitip Hoi dong thi to chire ky thi theo dang quy ché va ndi quy cua ky thi. B6
tri phong thi, phan cong nhiém vu cho Phé trudéng ban coi thi, phan cong gidm thi
phong thi va gidm thi hanh lang cho tirng mén thi;

b) Nhan va bao quan dé thi theo quy din}}; tam dinh chi viéc coi, thi cua giam thi,
kip thoi bao cao Chu tich Hoi dong thi quyét dinh; dinh chi thi d6i voi thi sinh vi
pham noi quy, quy ché cua ky thi;

¢) T6 chuc thu bai thi cta thi sinh va niém phong bai thi dé ban giao cho Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong thi.

3. Nhiém vu, quyén han ctia Phé Trudng ban coi thi:

Giup Truong ban coi thi diéu hanh mot sd hoat dong cua Ban coi thi theo su
phan cong cua Trudng ban coi thi.

4. Nhiém vu, quyén han cua giam thi phong thi:

Mbi phong thi duoc phan cong 02 giam thi, trong do c6 mot giam thi duoc
Truong ban coi thi phan cong chiu trach nhi¢ém chinh trong viéc t6 churc thi tai phong
thi (goi 1a giam thi 1), giam thi phong thi thyc hi¢n cdc nhi€ém vu sau:

a) Kiém tra phong thi, danh s6 bao danh ciia thi sinh; goi thi sinh vao phong thi;
kiém tra gidy ching minh nhan dan (hoic mot trong cac loai gidy to tuy than hop
phép khéc) cua thi sinh; cho phép thi sinh mang vao phong thi nhiing vat dung theo
quy dinh; hudng dan thi sinh ngdi theo ding vi tri da dénh sb bao danh;

b) Ky vao gidy lam bai thi va gidy nhap theo quy dinh; phat gidy thi, gidy nhap
cho thi sinh; huéng dan thi sinh cac quy dinh vé lam bai thi, ndi quy thi;

¢) Nhén dé thi, kiém tra niém phong dé thi co su chung kién cta thi sinh; mo dé
thi, doc dé thi hoac phat dé thi cho thi sinh theo quy dinh;
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d) Thuc hién nhiém vu coi thi theo nodi quy, quy ché cua ky thi; xur 1y cac truong
hop vi pham ndi quy thi; 1p bién ban va bao cao Truong ban coi thi xem xét, quyét
dinh néu vi pham dén mirc phai dinh chi thi;

d) Thu bai thi theo ding thoi gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi sinh ndp, bao
dam ding ho tér}, sO bao danh, s6 to; ky bién, ban va ban giao bai thi, d€ thi da nhan
ban chua phat hét va cac bién ban vi pham (n€u c6) cho Trudng ban coi thi.

5. Nhiém vu, quyén han cta giam thi hanh lang:

a) Gilr gin trat ty va bdo dam an toan bén ngoai phong thi; gidm thi hanh lang
khong duoc vao phong thi.

b) Phat hién, nhac nho, phé€ binh, cung giam thi phong thi 1ap bién ban thi sinh
vi pham ndi quy, quy ché cta ky thi ¢ khu vyc hanh lang. Truong hop vi pham
nghiém trong nhu gdy mat trat ty, an toan ¢ khu vyc hanh lang bao cao ngay cho
Trudng ban coi thi xem xét, gidi quyét.

6. Tiéu chuan giam thi

a) Nguoi dugce ctr lam giam thi phai la cong chire, vién chue ¢ ngach chuyén
vién hodc tuong duong tr¢ 1én; nguoi duge cir lam giam thi khong tham gia Ban dé
thi va Ban cham thi.

b) Khong cir 1am giam thi ddi véi nhu’ng nguoi la cha, me, anh, chi, em rudt cua
bén vo hoic chdng, vo hodc chong ciia ngudi du thi ‘va nhiing nguoi dang trong thoi
gian bi xem xét xir 1y ky luat hoac dang thi hanh quyét dinh ky luat;

Piéu 9. Nhiém vu, quyén han ciia Ban phach:

1. Ban phach gém cac thanh vién: Truéng ban va cac Uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han cua Trudng ban phach:

a) Phép cong nhiém vu cu thé cho céc thanh vién Ban phach dé t6 chirc thue
hién danh s6 phéch va roc phach cac bai thi theo dling quy dinh cua ky thi;

b) Niém phong phach va bai thi da dugc roc phach, ban giao cho Uy vién kiém
Thu ky Hoi dong thi theo dung quy dinh.

3. Nhiém vu, quyén han ctia Uy vién Ban phach:

Panh s6 phach va roc phach cac bai thi theo phéan cdng cta Trudng ban phach;
bao dam bi mat s6 phach.

4. Tiéu chuan thanh vién Ban phach:

a) Nguoi dugce ctir lam thanh vién Ban phach phai 1a cong chiic, vién chuc dang
0 ngach chuyén vién hodc tuong duong tr¢' 1€n; nguoi dugce cir 1am thanh vién Ban
phach khong dugc tham gia Ban cham thi.

b) Khong ctr lam thanh vién Ban phach di v6i nhiing nguoi 1a cha, me, anh,

chi, em rudt ctia bén vo hodc chong, vo hodc chong ctia nguoi du thi va nhiing nguoi
dang trong thoi gian bi xem xét xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

Piéu 10. Nhiém vu, quyén han ciia Ban deé thi:
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1. Ban Dé thi gdm céc thanh vién: Trudng Ban va cac Uy vién.
2. Nhiém vy, quyén han ctia Trudng ban d¢é thi:

a) Giup Hoi déng thi t6 chue thuc hién viéc xay dung bd dé thi hoac ngan hang
cau héi theo dung quy dinh;

b) Gitr bi mat cua bd dé thi hodc ngan hang cau hoi theo quy dinh.
3. Nhiém vu, quyén han cua ﬁy vién Ban dé thi:

a) Tham gia xay dung b dé thi hodc ngan hang cau hoi theo phan cong cua
Truong ban dé thi;

b) Gitr bi mat cta bo dé thi hodc ngan hang cau hoi theo quy dinh.
4. Tiéu chuan thanh vién Ban dé thi:

a) Ngu:(‘)’i dugc cir 1am thanh vién Ban d¢ thi phai 1 cong chirc dang o ngach
chuyén vién chinh hodc tuong duong tr¢ 1€n, nha nghién ctru khoa hoc, glang vién co
trinh d6 chuyén mén trén dai hoc hodc ngudi cé nhiéu kinh ngh1em d6i v6i mon thi;
ngudi dugc cir 1am thanh vién Ban dé thi khong dugc tham gia Ban coi thi.

b) Khong cur lam thanh V‘ién Ban dé thi déi vo1 nhitng nguoi 1a cha, me, anh, chi,
em rudt cua bén vg hodc chong, vo hodac chong ctia ngudi du thi va nhitng ngudi
dang trong thoi gian bi xem xét xur Iy ky luat hoac dang thi hanh quyét dinh ky luét.

Pi¢u 11. Nhiém vu, quyén han ciia Ban cham thi:
1. Ban cham thi gdm céc thanh vién: Trudng Ban va cac Uy vién
2. Nhiém vu, quyén han cua Trudng ban chim thi:

a) Giup Hoi ddng thi t6 chirc thyc hién viée cham thi theo ding quy dinh; phan
cong cac Uy vién Ban cham thi bao dam nguyén tic mdi bai thi viét, thi van dap phai
c6 it nhét 02 thanh vién cham thi;

b) Bao cao Chu tich Hoi ddng thi xem xét, phé duyét dap an, thang diém chi tiét
cua dé thi trudce khi cham thi;

c) Nhan va phén chia b;‘li thi cﬁa, thi sinh chg cac thanh vién Ban chim ‘ghi, ban
giao bién ban cham thi va két qua cham thi cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi.
Lap bién ban va bao cao Chu tich Hoi dong thi xem xét va giai quyet khi phat hién
bai thi cua thi sinh vi pham ndi quy, quy ché cua ky thi;

d) Tong hop, ban giao két qua cham thi cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi;
giit gin bi mat két qua diém thi;

d) Quyét dinh cham lai bai thi trong truong hop cac thanh vién cham thi chim
chénh 1éch nhau trén 10% so véi diém t6i da d6i véi ciing mot bai thi.

3. Nhiém vu, quyen han cua Uy vién Ban cham thi:

Cham diém cac bai thi theo ding dap an va thang diém. Bao cdo diu hiéu vi
pham trong cac bai thi v&i1 Trudng ban cham thi va dé nghi hinh thuc xu ly.

4. Tiéu chuin thanh vién Ban chim thi:
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a) Nguoi dugc cir lam thanh vién Ban chdm thi phai 13 cong chirc dang & ngach
chuyén vién hodc tuong duong trd 1€n, nha nghién ctru khoa hoc, giang vién c6 trinh
do chuyén mon trén dai hoc hoac nguodi cd nhi¢u kinh nghi€ém doi véi mon thi;

b) Khong cir 1am thanh vién Ban chim thi d6i véi nhitg ngudi 1a cha, me, anh,
chi, em rudt ciia bén vo hoac chong, vg hoac chong cua ngudi du thi va nhirng ngudi
dang trong thot gian b1 xem xét xur 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Nguoi dugc cir 1am thanh vién Ban chim thi khong dugc tham gia vao Ban
coi thi va Ban phéach.

Piéu 12. Cong tac chuan bi ky thi:

1. Trudc ngay thi it nhat 15 ngay, Hoi dong thi guri thong bao trigu tap thi sinh
du thi, thong béo cu thé thoi gian, dia diém td chirc 6n thi (néu c6) va dia diém to
chuc thi cho céc thi sinh.

2. Trudce ngay thi 01 ngay, tai dia diém t6 chirc thi Hoi dong thi niém yét danh
sach thi sinh theo s6 bao danh va theo phong thi, so' d6 vi tri phong thi, n6i quy thi,
hinh thuc thi, thoi gian thi doi véi tirng mon thi.

3. Trude ngay thi it nhat 01 ngay, Uy vién kiém thu ky Hoi dong thi phai hoan
thanh cac cong tac chuan bi ky thi nhu sau:

a, Chudn bi cac miu biéu lién quan dén to chuc thi, gdém: danh sach thi sinh dé
goi vao phong thi; danh sach dé thi sinh ndp bai thi; mau bién ban giao, nhan dé thi,
mau bién ban mo dé thi, mau bién ban xur ly vi pham ndi quy thi; mau bién ban ban

giao bai thi; miu bién ban tam giit cac gidy td, vt dung cta thi sinh vi pham quy ché
thi;

b, Chuan bj thé cho céc thanh vién Hoi dong thi tuyén, cac ban gitp viéc. The
cua Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién Ho1 dong thi va Trudng Ban coi thi phai in day
du ho tén va chirc danh; thé cac thanh vién khac chi in chirc danh.

Piéu 13. Khai mac ky thi:

1. Trude khi bat dau ky thi phai t6 chuc 18 khai mac ky thi.

2. Trinh ty t6 chue 1 khai mac nhu sau: chao co; tuyén bé 1y do; gidi thiéu dai
biéu; cong bo quyét dinh thanh lap Hoi dong thi; cong bd quyét dinh to chire ky thi;
cong bd quyet dinh thanh 1ap Ban coi thi; Chu tich Hoi dong thi tuyén b khai mac ky
thi; phd bién ké hoach thi, quy ché thi, ndi quy thi.

Piéu 14. Cach bb tri, sip xép trong phong thi:

1. D6i voi hinh thire thi viét, thi trc nghiém: MJi phong thi bo tri tdi da 50 thi
sinh, moi thi sinh ngdi mét ban hodc ngdi cach nhau it nhat 01 met. Trude gio thi 30
phut, giam thi phong thi danh s6 bao danh va goi thi sinh vao phong thi.

_ 2. D0i v6i hinh thire thi van dap: Phong thi dugc bd tri ban dé thi sinh boc tham
ngau nhién cau hoi, ban cho thi sinh chuan bi tra 161 va ban dé hoéi thi van dap.

3. D6i v6i hinh thice thi thye hanh trén may: Hoi dong thi phai chuan bi céc
phuong ti€n phu hop dé t6 chirc thi thuc hanh.
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Diéu 15. D¢ thi:

1. Noi dung dé thi phai can clr vao tiéu chuan nghiép vu cia chic danh cong
chue, phu hop véi vi tri viée 1am can tuyén; két cau dé thi phai bao dam tinh chinh
xac, khoa hoc. Mbi dé thi phai c6 dap an va thang diém chi tiét. Dé thi phai duoc
dong trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché do tai liéu tuyét mat; viéc
giao nhan, m& dé thi déu phai 1ap bién ban theo quy dinh.

2. Béi voi mdi moén thi bang hinh thire thi viét, phai chuén bi it nhat mot dé thi
chinh thirc va mgt dé thi dy phong.

3 Péi véi mdi mon t‘hi béng hinh thl’IC‘thi tric nghiém, phai ghuén bi it nhat 02
dé thi chinh thirc va 02 dé€ thi du phong. D€ thi dugce nhén ban dé phat cho timg thi
sinh, thi sinh ng61 gan nhau khong dugc st dung dé thi giong nhau.

4. P6i v6i mdi mon thi bang hinh thirc thi van dép, phai chuan bj it nhat 30 dé
thi, dugc nhan ban dé thi sinh boc thdm ngau nhién.

5. Viéc nhén ban dé thi (thi viét, thi trdc nghiém) bao dam hoan thanh trudc gio
thi 60 phut. D€ thi sau khi nhan ban dugc niém phong va bao quan theo ché do tai
lidu tuyét mat. Nguoi tham gia nhan ban d€ thi phai duge cach ly cho dén khi thi sinh
bat dau lam bai thi.

Diu 16. Gidy 1am bai thi, gidy nhap:

1. Dbi v6i hinh thire thi viét, gidy 1am bai thi dugc in sin theo miu quy dinh, co
chir ky ctia 02 giam thi phong thi.

2. Bdi véi hinh thtc thi trdc nghiém, thi sinh 1am bai truc tiép trén trang danh
riéng dé lam bai.

3. Gidy nhap st dung théng nhat do Hoi dong thi phat ra, c¢6 chit ky ctia giam thi
tai phong thi.

Piéu 17. Xac nhén tinh trang dé thi va mé deé thi:

1. Giam thi phong thi moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong dé thi va ky
bién ban xac nhan phong bi dung dé thi dugc niém phong theo quy dinh.

2. Trudng hop phong bi dung dé thi bi mat diu niém phong hodc cé dau hiéu
nghi ngo khac, giam thi phong thi 1ap bién ban (c6 xac nhén cua 02 dai dién thi sinh)
tai phong thi; dong thoi thong bao Truong ban coi thi dé bao cao Chu tich Hoi dong
thi xem xé&t, giai quyet Truong hop sau khi da mo dé thi, néu phat hién dé thi c6 16i
(dé thi c6 sai sot, nhdm dé thi, thiéu trang, nham trang...) thi gidm thi 1 phong thi
phai thong bao ngay cho Truong ban coi thi dé 1ap bién ban; Truong ban coi thi phai
bao cdo ngay 1én Chii tich Hoi dong thi xem xét, g1a1 quyét.

3. Chi c¢6 Chu tich Hoi ddng thi méi c6 quyén cho phép str dung dé thi du phong.
Piéu 18. Cach tinh thoi gian 1am bai thi:
~ 1. Doi vé6i hinh thire thi viét, thoi gian bat dau lam bai thi dugc tinh sau 10 phit
ké tur khi phat xong d€ thi cho thi sinh. Thoi gian lam bai thi dugc ghi trén dé th,
giam thi phong thi thong bao thoi gian bat dau 1am bai va thoi gian ndp bai dé thi sinh
biét.
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2. D6i v6i hinh thie thi tric nghiém, thoi gian bat dau lam bai thi dugc tinh sau
5 phut ké tir khi phat xong dé thi cho thi sinh. Tho1 gian lam bai dugc ghi trén dé thi,
giam thi phong thi thong bao thoi gian bat dau lam bai va thoi gian ndp bai d€ thi sinh
bict.

3. P6i v6i hinh thire thi van dap, thoi gian chuan bi va tra 101 cau hoi cia mdi thi
sinh t61 da 1a 30 phut.

4. Pdi voi hinh thie thi thue hanh, thoi gian lam bai thi thuc hi¢n theo yéu cau
cua dé¢ thi.

Piéu 19. Thu bai thi va ban giao bai thi:

1. B6i v6i hinh thirc thi viét va thi tric nghiém:

a) Khi hét thoi gian 1am bai thi, giam thi phong thi yéu cau thi sinh dimg 1am bai

va ndp bai thi. Giam thi phong thi kiém tra so t0, s trang cua cua bai thi ctia tung thi
sinh, ghi vao danh sach ndp bai thi va yéu cau thi sinh ky vao danh sach ndp bai thi.

b) Giam thi timg phong thi ban giao toan b bai thi cua thi sinh, dé thi da nhan
ban chua phat hét cho thi sinh va cac van ban khac ¢ lién quan cho Truong ban coi
thi. Trudng ban coi thi ban giao toan bg bai thi cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong
thi.

~ ¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi chi dugc ban giao bai thi cho Truéng ban
cham thi sau khi toan bd céac bai thi cua thi sinh da dugc danh s6 phach va roc phach.

2. Béi véi hinh thirc thi vin dap va thi thuc hanh:

Két qua qhém thi phai dugc tong hop vao bang két qua thi c¢6 chir ky cua cac
thanh vién cham thi va giao ngay cho Truéng ban cham thi. Truong ban cham thi
niém phong ket qua trudc sy ching kién cua thanh vién cham thi. Truong ban cham
thi ban giao toan bg két qua cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi ngay khi ket thuc
buoi thi.

3. Vige giao, nhén bai thi quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay déu phai c6
bién ban xac nhan doi véi timg mon thi.

Diéu 20. ChAm thi:

1. Truong ban cham thi t6 chiic, quan 1y viéc chdm thi tap trung tai dia diém quy
dinh, khong dugc mang bai thi cta thi sinh ra khéi dia diém cham thi.

Thanh vién chim thi chi cin ¢ vao ndi dung bai thi va dap an, thang diém da
dugc Chu tich Hoi dong thi phé duyét dé cham thi. Chi chdm nhiing bai thi hop 1¢ 1a
bai thi lam trén gidy do Hoi dong thi phat, ¢6 dii chit ky ciia 02 gidm thj phong thi.
Khong chdm nhitng bai lam trén gidy khac voi glay dung cho ky thi do, bai lam trén
gidy nhap, bai co nhiéu chit khac nhau hodc c6 viét, v& trai véi quy dinh, bai c6 danh
du, bai viét tir 02 loai myec trd 1én.
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2. M&i bai thi duoc 02 thanh vién chdm thi doc 1ap, néu diém cua 02 thanh vién
cham chénh léch nhau tir 10% tré xudng so véi s6 diém toi da thi 1ay diém binh quan;
néu chénh léch trén 10% so voi diém to1 da thi thuc hién nhu sau:

a) DP6i v6i mon thi bang hinh thirc thi viét va thi tric nghiém thi bai thi d6 duoc
chdm lai boi 02 thanh vién cham thi khac, néu van chénh 1éch trén 10% so v&i diém
t6i da thi chuyén 02 két qua 1én Truong ban chim thi dé bao cdo Chu tich Hoi dong
thi xem x¢é&t, quyét dinh;

b) B6i voi mén thi bang hinh thirc thi van dép va thi thuc hanh thi cac thanh vién
cham thi trao d6i dé thong nhat ngay khi két thuc phan thi ddi véi thi sinh d6, néu
khong thong nhat duoc thi chuyén két qua 1én Truong ban chdm thi dé bao cdo Chu
tich Hoi dong thi xem xét, quyét dinh.

3. Piém cua bai thi phai duoc thanh vién chdm thi ghi rd bang sb va bang chir
vao phan danh dé ghi diém trén bai thi va trén bang tong hop diém chdm thi, néu co
stra chita thi phai c6 chit ky ctia 02 thanh vién cham thi & bén canh noi ghi diém da
stra chira. Truong hop diém thi cia thi sinh do Chi tich Hoi dong thi quyét dinh thi
Chu tich Hoi dong thi ciing phai ky tén vao bén canh noi ghi diém do Chu tich Hoi
ddng thi da quyét dinh.

4. Sau khi chdm xong bai thi cua tung mon thi, tung thanh vién cham thi tong
hop két qua thi va ky vao bang tong hop, ndp cho Trudng ban chim thi. Truéng ban
cham thi niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi quan 1y theo
ché do tai liéu tuyét mat.

Piéu 21. Ghép phach va tong hop két qua thi:

1. Sau khi t6 chtrc chdm thi xong méi duoc t6 chirc ghép phach. Trudng ban
phach niém phong danh sach thi sinh sau khi ghép phach va ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong thi.

2. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi chiu trach nhiém tong hop két qué thi sau
khi ghép phach va bao cao Chu tich Hoi dong thi.

3. Chu tich Hoi dong thi bdo cdo Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thanh, thj vé
két qua thi dé xem xét, cong nhan két qua ky thi.

Piéu 22. Giii quyét khiéu nai, td cao va té chirc phic khao:

1. Trong qua trinh to chuc ky thi tuyén cong chirc cap x4, trudng hop c6 don
khiéu nai, t6 céo, Hoi déng thi phai xem xet giai quyét trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay nhan duoc don khiéu nai, t6 c4o.

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi, nguoi dy
tuyen c6 quyén gui don dé nghi phuc khao dén Hoi dong thi. Hoi dong thi to chirc
cham phuc khéo trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc khao.
Khong giai quyét phuc khao doi voi don dé nghi phic khao nhan dugc sau thot han
néu trén (tinh theo ngay don thu dén tai by phan van thu cta co quan co6 thAm quyén
tuyén dung cong chirc) va cac don dé nghi phic khao guii bang FAX, thu dién tu,
Telex.
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3. Chu tich Hoi dong thi quyét dinh thanh 18p Ban phuc khdo, thanh phan
khong bao gom nhimg thanh vién dé tham gia Ban cham thi; két qua phic khao dugce
tong hop vao két qua thi, Chu tich Hoi dong thi bao cao Chu tich Uy ban nhan dén
huyén, thanh, thi xem xét, thong bao két qua cham phﬁc khao cho nguodi c6 don dé
nghi phiic khao trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Di€u nay. Trong thoi han 15 ngay
ké tir ngay thong bao két qua cham phic khao, Hoi dong thi trinh Chu tich Uy ban
nhan dan huyén, thanh, thi phé duyét két qua ky thi va gui thong bao bang van ban
cong nhan két qua tring tuyén dén nguoi du thi tuyén.

Piéu 23. Luu trix tai liéu:

Phong NC)i vu UBND huyén, thanh, thi chiu trach nhiém lu;u trir, quan ly ta‘li’ lié}l
lién quan dén ky thi, bai thi va phéach trong thoi han 02 nam, ké tir ngay cong bo két
qua thi.

_ Myc3 :
XET TUYEN CONG CHUC CAP XA

Diéu 24. Nhiém vu, quyén han ciia Hi dong xét tuyén:

1. Nhiém vu, quyén han caa Chu tich Ho1 déng x¢t tuyén:

a) Chiu trach nhién} td chirc thuc pién cac nhiém vu cua H,(f)i déng )5ét tuyén theo
quy dinh, chi dao viéc to chirc xet tuyén bao dam dung quy ché xet tuyén; phan cong
trach nhi€m cho tung thanh vién ctia Ho1 dong xét tuyén;

b) Quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra sat hach, Ban phuc khao;

c) T6 churc viée xay dung va lua chon dé phong van theo dung quy dinh, bao
dam bi mat dé phong van theo ché do tai li¢u tuy¢t mat.

d) T6 chirc viéc phong van va tong hop két qua xét tuyén theo quy dinh;

d) Giai quyét khiéu nai, té céo trong qua trinh t6 chirc ky xeét tuyén. Bao cdo

Chu tich UBND huyén, thanh, thi xem xét, quyét dinh giai quyét don phuc khao; xem
xét, quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén;

2. Nhiém vu, quyen han cta Pho Chu tich Hoi déng va cac ﬁy vién Hoi déng
x€t tuyén:

Thuc hién mdt s6 nhiém vu cu thé theo su phan cong cua Chu tich Hoi dé)ng xét
tuyén.

3. Nhiém vu, quyén han ctia Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén:

a) Chuén bj cac van ban, tai liéu phuc vu ky xét tuyén va ghi bién ban céac cude
hop cua HG1 dong xét tuyén;

b) T6 chtic viéc thu phi du xét tuyén, quan 1y chi tiéu va thanh quyét toan phi du
xét tuyén theo dung quy dinh;

¢) Tong hop, bao cdo két qua xét tuyén vai Hoi dong xét tuyén;

d) Nhan don phuc khdo va cap nhat ngay nhan don phuc khao, kip thoi bao cao
Chu tich Ho1 dong xét tuyeén.

Piéu 25. Ban kiém tra sat hach:
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1. Ban kiém tra sat hach gdm cac thanh vién: Truéng ban va cac Uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han ctia Truéng Ban kiém tra sat hach

a) Giup Chﬁ,tich Hoi dong xét tuyén xay dung dé phong van va to chic thuc
hién viéc phdng van nguoi dy tuyén theo dling quy dinh;

b) T6 chtic bé tri ngudi phong Van bao dam nguyén tac mdi ngudi du phong van
phai c6 it nhat 02 thanh vién phong véan va cho diém;

C) Tong hop két qua phong van va ban giao bién ban, phiéu diém cham phong
van cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén. Gitr gin bi mat két qua diém
phong van;

d) Bao cao Chu tich Hoi dong xét ,tuyén quyét dinh két qua phong van cua thi
sinh trong truong hop céac thanh vién cham chénh 1éch nhau trén 10% so vdi diém toi
da.

3. Nhiém vu quyén han cua ij vién Ban kiém tra sat hach:

a) Tham gia xdy dung bo dé phong véan theo phan cong cua Trudong Ban kiém
tra sat hach;

b) Thyc hién phong van, chim diém cac thi sinh theo diing dap 4n va thang diém
cua dé phong van;

¢) Bao cao cac dau hiéu vi pham trong qua trinh t6 chirc phong van véi Trudng
ban ki€m tra sat hach va dé nghi hinh thirc xtr 1y.

4. Tiéu chuan thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Nguoi duge ctr 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach phai 1a cong chirc dang
gitr ngach chuyén vién hodc twong dwong tr¢ 1€n, giang vién co trinh d6 chuyén moén
trén dai hoc hodac nguoi cd nhi€u kinh nghiém doi véi chuyén nganh, linh vuec.

b) Khéng cir lam thanh vién Ban kiém tra sat hach ddi v6i nhitng nguoi 1a cha,
me, anh, chi, em rudt cia bén vo hoic chong, vo hodc chong ctia nguoi du xét tuyén
va nhimg nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xur 1y ky luat hoac dang thi hanh
quyét dinh ky luat;

Piéu 26. Phong van xét tuyén:

1. Trudc ngay td chic phong van it nhat 15 ngay, Hoi ddng xét tuyén gui thong
bao tri¢u tap thi sinh du phong van, thong bao cu thé thoi gian, dia diém to chirc 6n
tap (néu c6) va dia diém to chirc phong van.

2. Trudc ngay to chtrc phong van 01 ngay, Hoi ddng xét tuyen niém yét danh
sach thi sinh theo sb bao danh va theo phong t6 chirc phong van, so dd vi tri cac
phong, ndi quy xét tuyén, hinh thic xét tuyén.

3. Trude ngay t6 chirc xet tuyen it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi dong
xét tuyén phai chuan bi cac mau biéu lién quan dén t6 chirc xét tuyén, gom:

a) Danh sach thi sinh dé goi phong van; danh sach dé thi sinh ky xac nhan sau
khi phong van; mau bién ban ban giao, nhan dé, mau bién ban mé de, mau bién ban
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de xtr 1y vi pham quy ché xét tuyén; mau bién ban ban giao két qua phong Van va
mAu bién ban tam giit cac gidy to, vat dung cta thi sinh vi pham quy ché xét tuyén;

b) Chuan bi thé cho cac thanh vién Hoi dong xét tuyén va Ban kiém tra sat hach.
Thé ctua Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién Hoi dong xét tuyén va Trudng Ban ki€m tra
sat hach phai in day du ho tén va chic danh. Thé cua cac thanh vién khac chi in chuc
danh.

4. T6 chirc phong van:

a) Truong ban kiém tra sat hach trinh Chu tich Héi dong xét tuyén quyét dinh
lwa chon dé phong van, bao dam m01 vi tri can tuyén phai 0 it nhat 20 dé (kem dap

an va thang diém); cac dé phong van dugc nhan ban d¢ thi sinh bbc thim ngau nhién,
viéc nhan ban phai hoan thanh trude gio phong van 60 phit.

b) No6i dung dé phong van phai can cur vao tiéu chuén nghiép vy cua chirc danh
cong chuc phu hop vai vi tri viée lam can tuyén; két cdu dé phong vén _phai bao dam
tinh chinh xac, khoa hoc. M&i dé phong van phal c6 dap 4n va thang diém chi tiét. D&
phong van phai dugc déng trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché do tai
lidu tuyét mat; viéc giao nhan, m¢ dé phong van déu phai lap bién ban theo quy dinh;

¢) Thoi gian chuan bi va tra 10 cau hoi ciia mdi thi sinh tdi da 1a 30 phut;

d) Khi chém diém phong van, cac thanh vién chdm doc lap. Néu diém, cua 02
thanh vién cbém chénh I¢ch nhau tir 10% tr¢ xudng so voi diém toi da thi lay diém
binh quén, néu chénh l¢ch trén 10% so vdi diém toi da thi cac thanh vién cham phong

van trao d6i dé théng nhat, néu khong théng nhat dugc thi chuyen két qua 1én Trudng
ban kiém tra sat hach dé bao cao Chu tich Hoi déng xét tuyén quyét dinh;

d) Két qua cham phong Van phai duoc tong hop vao bang két qua c6 chir ky cua
cac thanh vién chAm phong van va ban giao cho Trudng ban kiém tra sat hach.

5. Tong hop két qua xét tuyén:

a) Sau khi két thiic phong van, Truong ban kiém tra sat hach ban giao }(ét qua
phong van cua cac thi sinh du xét tuyén cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét
tuyén;

b Uy vién kiém Thu ky Hoi Q6ng xét tuyén co trach nhiém tong hop két qua xet
tuyén cua cac thi sinh trén co so ket qua hoc tap, diém tot nghiép va diém phong van
deé bao cao H)1 dong xét tuyén;

¢) Chu tich Hoi dong xét tuyén bao cao Chu tich UBND huyén, thanh, thi vé két
qua xét tuyén dé xem xét, cong nhan két qua ky xét tuyén.

6. Viéc ban giao két qua phong van quy dinh tai diém d khoan 4 va diém a
khoan 5 DBi€u nay phai c6 bién ban xac nhan.

Piéu 27. Xét tuyén chirc danh Chi huy Trwéng Quan sw, Truéng Cong an:

1. Truong hop trong ky xét tuyén cong chirc cip x4, chirc danh Chi huy Truéng
Quan sy va Truong cong an xa, thi tran cung xét tuyén vai cac chic danh khac thi
viéc xét tuyén tien hanh nhu sau:
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a) Ban kiém tra sat hach khong thyc hién phong van, chdm diém theo quy dinh
tai Di€u 26 Quy cheé nay.

b) Ban kiém tra sat hach kiém tra cac diéu kién vé tiéu chuén, vin bﬁng, ching
chi theo yéu cau cua chirc danh dy tuyén; sat hach vé ning luc chuyén mén, nghiép
vu cua nguoi du tuyén. Noi dung sat hach do Ban kiém tra sat hach bao cdo Chu tich
ﬁy ban nhan dan huyén, thanh, thi quyét dinh trudce khi sat hach.

2. Trudng hop trong ky xét tuyén chi to chirc xét tuyén chirc danh Chi huy
Truéng Quén su va Truong Cong an x4, thi tran thi quy trinh t6 chirc xét tuyén van
phai dam bao thuc hién dung cac quy dinh tai Nghi dinh 112/2011/ND-CP, Thong tu
06/2012/TT-BNV va Quy ché nay.

3. Néu chuc danh dy tuyén co tir 02 ngudi trd 1én ¢ du cac diéu kién vé tiéu
chuan, van bang, ching chi theo yéu cau cua chirc danh du tuyén, thi nguoi tring
tuyén la ngudi co6 trinh do nang luc chuyén moén, nghi€p vu cao hon (thong qua bién
ban kiém tra sat hach cua Ban kiém tra sat hach).

Picu 28. Giai quyét khiéu nai, to cao va to chirc phiic khao:

1. Trong ky xet tuyén cong chirc cap xa, trudng hop c¢6 don khiéu nai, t6 céo,

Hoi ddng xét tuyen phai xem xet giai quyét trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhén
dugc don khiéu nai, té céo.

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yet cong khai két qua xét tuyen néu
thay cO sai sot trong viée tinh diém hoc tap, dlem t6t nghiép thi nguoi du tuyén c6
quyén gui don dé - nghi phic khao két qua xét tuyén dén Hoi dong xét tuyén, Chu tich
Hoi dong xét tuyén to chtrc phuc khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc
don dé& nghi phtic khao. Khong giai quyét phuc khao ddi voi don dé nghi phic khao
nhén dugc sau thoi han quy dinh trén (tinh theo ngay don thu dén tai bo phan vin thu
clia co quan ¢ tham quyén tuyén dung cong chirc) va cac don dé nghi phiic khao gt
bang FAX, thu dién tu, Telex.

3. Chu tich Hoi dong xét tuyén quyét dinh thanh lap Ban phuc khao, thanh phan
Ban phuic khao khong bao gdm cac thanh vién cia Ban kiém tra sat hach. Két qua
phuc khao dugc tong hop vao két qua xét tuyén, Chu tich Hoi dong xét tuyén bao céo
Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thanh, thi xem xét, thong bao két qua chidm phuc
khao cho ngudi co don dé nghi phic khao trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua phuc khao, Hoi dong xét
tuyen trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thanh, thi phé duyét két qua ky xét
tuyen va giri thong bao bang vin ban cong nhan két qua tring tuyén dén nguoi du xét
tuyen

Diéu 29. Luu trir tai ligu:

Phong Noi vu Uy ban nhan dan huyén, thanh, thi chiu trach nhiém lvu trit, quan
Iy cac tai liéu trong ky xét tuyén cong chirc cap xa trong thoi han 02 nam, ké tir ngay
cong bd két qua xét tuyén.
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Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 30. Nhiém vu ciia Uy ban nhan dan cap xa:

Cin ctr s6 lwong, chic danh cong chic duge Uy ban nhan déan tinh giao, s6
lugng chirc danh cong chirc dang 1am viéc va yéu cAu nhiém vu, Uy ban nhan dan cép
x4 xay dung ké hoach tuyén dung cong chirc cip xa hang nim, bao cao Uy ban nhan
dan huyén, thanh, thi.

Piéu 31. Nhiém vu ciia Uy ban nhan dan huyén, thanh, thi:

1. Tong hop béo cao ctia Uy ban nhan dan cap x4, xdy dung ké hoach tuyén dung
va to chue tuyén dung cong chic cap xa theo quy dinh ctia Quy ché nay va cac van
ban phép luat khac lién quan.

2. Bo cao Uy ban nhan dan tinh vé ké hoach tuyén dung, két qua tuyén dung
cong chtrc cap xa.

Pi¢u 32. Nhiém vu ciia S& Noi vu:

1. Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién tuyén dung cong chirc cip xa theo quy
dinh cia Quy ché nay.

2. Téng hop bao céo Uy ban nhéan dan tinh, B6 Noi vu vé cong tac tuyén dung
cong chuc cap xa hang nam.

3. Trong qué trinh thyc hién Quy ché néu c6 vudng mic, tong hop bao cao Uy
ban nhan dan tinh dé xem xé&t, giai quyét./.




