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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU THQ Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 12/2013/QD-UBND Phii Tho, ngay28 thang 6 ndm 2013
QUYET PINH

vé viéc ban hanh Danh muc thi tuc hanh chinh thyc hi¢n theo co ché mot cira
thudc thaim quyén giai quyét cia UBND cip x4 trén dla ban tinh Phu Tho

UY BAN NHAN DAN TiNH PHU THQ

Can ct Luat T6 chuc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Can ctr Quyét dinh sb 93/2007/Qb-TTg ngay 22/6/2007 cua Thu tudng Chinh
phu ban hanh Quy ché thuc hién co ché mét ctra, co ché mot ctra lién thong tai co
quan hanh chinh nha nuéc ¢ dia phuong;

Cin cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cta Chinh phu vé Kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Giam ddc S& Noi vy,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Danh muc tha tuc hanh chinh thuc hién theo co ché mot cua
thudc tham quyén giai quyét cia UBND cap x4, 4p dung trén dia ban tinh Pha Tho
(Danh muc tung thu tuc hanh chinh kem theo).

Trong qué trinh thuc hién, néu cac co quan nha nudc co tham quyén ban hanh
thu tyc hanh chinh méi hodc sira d6i, bd sung, thay thé, bai bo, huy bo néi dung cac
thu tuc hanh chinh da quy dinh trong Quyet dinh nay, UBND cép xa c6 trach nhiém ra
soat, bao cao UBND cép huyén dé phdi hop véi S& Noi vu bao cdo UBND tinh sira
d6i, b6 sung phu hop.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay, ké tir ngay ky va thay thé phan
danh myc thu tuc hanh chinh thuc hién theo co ché mot cira thudce tham quyén giai
quyét ctia UBND cip x4 tai Quyét dinh sé: 1565/2007/Qb-UBND ngay 28/6/2007
cua UBND tinh Phu Tho vé viéc thuc hién co ché mot cira trong giai quyét cong viée
ctia tO chirc, cong dan tai cac sd, ban, nganh; UBND huyén, thanh, thi; UBND x4,
phuong, thi trén.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc cac sé, Thu trudng cac ban,
nganh; Chu tich UBND cac huyén, thanh, thi; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi
tran va cac tb chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Piéu 3; -

- Chinh phu; CHU TICH

- B6 Tu phap (Cuc KTVBQPPL, Cuc KSTTHC);

- TTTU, TTHDND tinh;

- CT, cac PCT;

- Website Chinh phu;

- 56 Tu phap; Chu Ngoc Anh
- CVP, PCVPTH; o

- TTCB va TH, NCTH;

- Luu: VT, KSTTHC, VX2.
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BO THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO CO CHE
MOT CUA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
(Kém theo Quyét dinh s6 12 /2013/0P-UBND, ngay 28 thing 6 ndm 2013
ciia Uy ban nhdn dén tinh Phii Tho)
PHAN I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH HIEN THEO CO CHE MQT CUA THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

STT TEN THU TUC HANH CHINH TRANG

LINH VUC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG.

Chuyén nhuong, thira k&, ting cho quyén sir dung dat, quyén so hitu nha &
va tai san khac gan lién vdi dat (461 voi truong hop nop ho so tai UBND x3).

2 Chuyén ddi quyén sir dung dat nong nghiép gitta hai ho gia dinh, c4 nhan. 12

Ding ky bién dong vé sir dung dat, tai san gén hén voi dat do doi tén; giam
dién tich thira dat do sat 1& tu nhién; thay doi vé han ché quyén; thay doi vé
3 nghia vu tai chinh; thay d6i dién tich xay dung, dién tich st dung, tang cao, 14
két ciu chinh, cip (hang) nha, cong trinh; thay doi thong tin vé quyén sé hitu
rimg cAy(truong hop ndp ho so tai UBND x3).

Ding ky gop von bang quyén sir dung dat, tai san gin lién voi dat (trudng

4 | hop ndp ho so tai UBND x4). 19
Xéc nhan don xin cép, giéy ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru

5 | nha ¢ va tai san khac gin lién vé6i dét. 23

6 Cép gidy chung nhén trong trudng hop tach thira dat, hop thira dat. 29
bang ky cho thué, cho thué lai quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat

7 (truong hop ndp ho so tai UBND xa). 33

8 Xac nhan don xin cap lai gidy chimg nhin Quyén st dung dat do bi mét. 35

Cap Gidy chimg nhan d6i véi truong hop thira dat khong c6 tai san gin lién
9 | voi dat hodc c6 tai san nhung khong cé nhu cau chirng nhan quyén s¢ hitu 39
hodc c¢o tai san nhung thudc quyén sé hiru cia cha khac.

10 Cép Gidy chung nhan dbi v6i truong hop tai san gan lién véi dat ma chu s 44
hiru khong dong thoi 1a ngu:(n sir dung dt.

CAp Gidy chimg nhan ddi v6i truong hop ngudi stir dung dat dong thoi 13 chi

1 sO hiru nha &, cong trinh xay dung. 49
Cip Gjéy ching nhan cho nguoi str dung déat dong thoi 13 chu so hitu rimg

12 1 san xuit 1a rung trong. 35

13 | Tra ciru thong tin dat dai tir ho so dia chinh. 60

Xac nhan don yéu cau stra chira sai 80t trong ndi dung dang ky thé chap
14 bang Quyen sur dung dat va tai san gan lién v6i dat; quyén sir dung dat; tai 62
san gan lién voi dat.
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15 Chép thudn cho san gat mat béng, ha cdt nén dat 6. 64
LINH VUC XAY DUNG.

Céip gidy phép xay dung, sira chita nha ddi v6i nha ¢ & riéng 1€ tai nhirng

16 | diém dan cu nong thon da cé quy hoach xay dung dugc duyét thude dia gioi 63
hanh chinh do minh quan ly.

17 | Giahan gidy phép xay dung ddi v6i nha & ndng thon. 69

18 Cép gidy phép xiy dung tam dbi voi nha 6 nong thon. 70

19 Diéu chinh gidy phép xdy dung dbi v6i nha & néng thon. 74

LINH VUC NOQI VU.

20 Dé nghi khen thudng thuong xuyén (Gidy khen ciia Chii tich UBND cap xd) 75
vé thuc hién nhiém vu chinh trj nam.

21 Khen thuong thanh tich theo chuyén dé. 76

22 | Khen thuong thanh tich dot xuét (dung cho khen thuéng dot xuat). 77
Tiép nhan thong bao to chire 18 hoi tin ngudng khong thudc quy dinh tai

23 | khoan 1 diéu 4 Nghi dinh s6 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cta Chinh 78
phu.

24 Ding ky chuong trinh hoat dong t6n gido hang nam cua t6 chic ton gido co 79
sO.

5 Tiép nhan thong bao viéc cai tao, sura chita, nang cép cong trinh ton gido ma 21

5 khong 1am thay déi kién trac, két cau chiu luc cong trinh.
26 | Pang ky nguoi vao tu. 82
5 Tiép nhan thong béo t chirc quyén gop cia co so tin ngudng, t6 chirc ton ’4
7 gido.

28 | Pang ky sinh hoat diém nhém Tin lanh. 85
LINH VUC VAN HOA, THE THAO VA DU LICH.

79 | Dang ky hoat dong Thu vién cta t6 chirc cap xA. 88
Ping ky hoat dong Thur vién tu nhan c6 vén sach ban dau tir 500 ban dén

30 | duéi 1.000 ban (Thu vién tu nhan). 94

31 | Cong nhan va giai thé Cau lac bo thé thao co s6. 98
LINH VU'C GIAO DUC VA PAO TAO.

32 | Ding ky thanh 1ap nhém tré, 1ép mau gido tu thuc. 99

33 | Sép nhap, chia, tdich nhom tré, 16p mau gido tu thyc. 101

LINH VUC LAO PONG, THUONG BINH VA XA HOL
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Giai quyét ché do tro cép hang thang cho ddi tuong Bédo trg x hoi: Tré md
coi, tré bi bo roi; nguoi tan tat ndng khong c6 kha nang lao dong hoac khong
34 | ¢6 kha nang ty phuc vy; nguoi mic bénh tdm than thudc cac loai tim than 103
phan liét, roi loan tAm than; nguoi nhiém HIV-AIDS khong cin kha nang lao
dong thudc ho gia dinh ngho;ngudi don than nuoi con thude dién ho ngheo.
15 Giai quyét ché do tro cAp hang thang cho gia dinh, c4 nhan nhin nudi dudng 107
tré em mo ¢di, tré em bj bo roi.
16 Giai quyét ché do tro cAp hang thang cho ho gia dinh c6 tir 02 ngudi trd 1én 112
tan tat nang khong c6 kha nang tu phuc vu, nguoi méc bénh tAm than.
Giai quyét ché do tro cap hang thang cho ngudi cao tudi thudc ho gia dinh
nghéo khong c6 ngudi cb nghia vu phung dudng va quyén phung dudng
37 | hodc c¢6 nghia vu va quyén phung dudng nhung nhimg ngudi nay dang 113
huéng ché do tro cip x hoi hng thng; Nguoi tir da 80 tudi tré 1én khong c6
lwong huu, tro cdp bao hiém x hoi hng thng.
Giai quyét ché do tro cap hang thang dbi voi ngudi cao tudi da didu kién tiép
38 | nhdn vao sdng trong co so bao trg x hdi nhung c6 ngudi nhan chim soc tai 117
cong dong
39 | Xac nhan ddi twong hoc sinh, sinh vién thudc dién ho ngheo. 122
40 | Xac nhan don d& nghi di chuyén ho so trg cip bao tro xa hoi. 123
41 Tiép nhan, 1ap danh sach d& nghi cAp bd sung thé bao hiém y té cho ngudi 124
ngheo.
42 | Cép lai thé bao hiém y té cho ngudi nghéo. 128
43 | Pé nghi cit tro cap hang thang ddi twong bao trg xi hoi. 132
44 | Hb tro mai tang phi cho d6i twong bao trg x4 hoi bi chét. 133
45 | Pé nghi giai quyét ché do tro cAp dot xuat. 135
46 | Cap thé bao hiém y té d6i voi nguoi co cong. 136
A7 Lap hd so thuc hién ché do wu dai (tro cép mot lz‘?ln) ddi voi Nguoi hoat dong 138
cach mang, hoat dong khang chién bi dich bt tu day.
A8 Lap hd so thue hién ché do uvu dai (tro cép mot lén) nguoi hoat dong khang 140
chién giai phéng dan toc.
49 Lap hd so thuc hién ché do mai tang phi va trg cép mét 1an ddi voi ngudi co 142
cong v6i cach mang tir tran.
50 | Xac nhén liét s§ di véi thuong binh chét do vét thuong tai phat. 144
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51 | Xéac nhan liét s ddi voi liét sy dan chinh hy sinh truéce ngay 01/10/2005. 146
52 | P& nghi cap lai bang T qudc ghi cong. 148
53 | P& nghi cap s6 vu dai gido duc, dao tao. 149
54 | Pé nghi giai quyét ché do mai tang phi cho cyu chién binh. 151
55 Thuc hién ché d6 vu dai d6i voi Anh hiung luc luong vil trang, Anh hung lao 155

dong trong khang chién.
Dé nghi giai quyét ché do d6i voi than nhan nguoi hoat dong cach mang,
56 | hoat dong khang chién bj dich bat ti day va ngudi hoat dong khang chién 156
giai phong dan toc chét truée ngay 01/01/1995.
57 | D& nghi giai quyét ché d6 cho ngudi 6 cong véi Cach mang tir tran. 159
58 Giai quyét trg cip phuong tién trg giup, dung cu chinh hinh va phuc hoi 161
churc nang.
59 | Cip Gidy chig nhan tinh hinh than nhan gia dinh liét s§. 163
60 | Giai quyét ché do uu dai ddi véi nguoi co cong gitip dd cach mang. 164
61 Giai quyét ché do nguoi hoat dong khang chién va con dé ciia ho bi nhiém 166
chit doc hoa hoc.
62 | Dé nghi huong mai tang phi cta than nhén liét sy tir trin. 169
63 pé nghi trg cép uu dai cho than nhan li¢t sy, than nhan lao thanh Céch 171
mang, con thuong binh (qua doi1), bénh binh (qua doi).
64 | Dé nghj cap gidy gi6i thiéu tham viéng hodc di chuyén mo liét s§. 172
65 | Dé nghi hd tro tién di tham viéng, di roi hai cdt liét sy. 173
66 Giai quyét ché do chinh sach ddi v6i ddi tuong truc tiép tham gia chdng My 174
cuu nudc nhung chua dugc huong chinh sach cua Bang, Nha nudc.
67 Giai quyét trg cap mot lan cho nguoi hoat dong khang chién giai phong dan 179
toc.
68 | Xéac nhan vao don dé nghi cp lai Gidy chtng nhan thuong binh, bénh binh. 181
60 Xac nhéan vé thoi gian hoat dong ctia ngudi 1am chimg cho ngudi hoat dong 182
khang chién.
70 | Cap thé bao hiém y té dbi véi tré em dudi 6 tudi. 184
71 | Cép lai thé bao hiém y té d6i véi tré em dudi 6 tudi. 185
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72 | Dbi thé bao hiém y té d6i véi tré em dudi 6 tudi. 186
- Hoan, mién chép hanh quyét dinh dua vao Trung tdm gido duc - lao dong 188

x4 hoi.
LINH VUC TU PHAP.
74 | Bang ky nudi con nudi. 190
75 | PBang ky lai viéc nu6i con nudi. 201
76 | Pang ky viéc nudi con nudi thuc té. 205
77 | Pang ky két hon. 209
78 | Xac dinh tinh trang hon nhan. 212
79 | Pang ky lai viéc két hon. 215
80 | Dang ky khai sinh. 219
81 | Dang ky lai viéc sinh. 223
82 | Pang ky khai sinh qua han. 227
83 | Pang ky khai sinh cho con ngoai gia thu. 229
84 | bang ky viéc nhan cha, me, con. 230
85 | Dang ky viéc giam hg. 238
86 | Dang ky khai sinh cho tré bi bo roi. 242
87 | Pang ky cham dut, thay d6i viéc giam ho. 243
biang ky khai sinh c6 yéu td nude ngoai cho tré em sinh ra & nude ngoai
88 | dugc dua vé Viét Nam sinh sdng, chua duoc ding ky khai sinh ¢ nuéc 247
ngoai.
bang ky viéc thay doi, cai chinh hd tich (d61 véi nguoil dudi 14 tuoi), bod
89 A 248
sung ho tich.
90 Cép ban sao giéy to ho tich tir s6 ho tich. 252
o1 Diéu chinh ndi dung trong s6 ho tich va cac gidy to ho tich khac (khong phai 553
s6 dang ky khai sinh va ban chinh gidy khai sinh).
92 | Xac nhan so yéu Iy lich ty thuat. 257
93 | Xac nhan ho so xin viée va cac loai hd so ca nhan lién quan dén ho tich. 258
Xac dinh lai gidi tinh ctia mot ngudi trong truong hop gidi tinh ctia nguodi do bi
94 khuyét tat bAm sinh hodc chua dinh hinh chinh xac ma can c6 su can thiép cua y 259
hoc nham xéc dinh rd vé gidi tinh.
95 | bing ky khai tir. 262
96 | Dang ky khai tir qua han. 263
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97 | bang ky lai viéc khai ttr. 264
98 | Chung thyc ban sao tir ban chinh. 267
99 | Chung thuc bién ban hop gia dinh vé viéc thoa thuén phan chia di san. 268
Chung thuc chit ky cia cong dan Viét Nam trong cac gidy to phuc vu cho

100 o A . . 269
viéc thuc hién cac giao dich dan sy ¢ trong nudc.

101 | Ching thyce di chtic. 270

102 | Chimng thyc gidy Gy quyén. 272

103 | Chung thuc hop dong cho muon, cho ¢ nhd, cho thué nha 6. 276

104 | Chung thyc hop dong doi nha. 278

105 | Chung thyc hop dong mua, ban nha. 280

106 Chimg thuc hop dong mua, ban tai san gan lién voi dat (khong phai 1a nha 280
0).

107 | Chimg thyc hop dong ting, cho nha chung cu. 288

108 | Chimg thuc hop dong ty quyén. 294

109 | Ching thyc van ban nhan tai san thira Ké. 298
Chung thyc vin ban thoa thuin ctr ngudi dai dién ghi tén vao Gidy chimg
nhan quyén st dung dit trong truong hop thira ké quyén sir dung dt ma co 302

10 nhiéu ngudi dugc thira ké theo phap luat nhung khi cdp Gidy chung nhan
quyén st dung dét van chua xac dinh duoc day du nhitng ngudi do.

111 | Chung thyc vin ban tir chdi nhén tai san thira ké. 304

112 Chung thyc hop dong ting, cho quyén sir dung dat va tai san gin lién voi 308
dat; quyén st dung dat; tai san gin lién véi dat.

13 Ching thue hop dong thé chip quyén sir dung dat va tai san gin lién véi dat; 11
quyén str dung dét; tai san gan lién voi dat.

114 Chung thuc hop dong gop von bang quyén sir dung dat va tai san gan lién 34
v6i dit; bang quyén sir dung dat; bang tai san gin lién vé6i dt.

115 Ching thuc hop dong chuyén doi quyén st dung dat nong nghiép cta ho gia 359
dinh, ca nhan.

16 Chimg thuc hop dong chuyén nhuong quyén str dung dat, hop dong chuyén 266
nhuong quyén st dung dat va tai san gin lién voi dét.

117 Cap Gidy xac nhan dang ky san xuit ruou thu cong dé ban cho cac doanh 377
nghiép c6 Gidy phép san xuit rugu dé ché bién lai.

118 Cap stra ddi, bo sung Gidy xac nhan ding ky san xuét ruou thu céng dé ban 180
cho cac doanh nghiép c6 Gidy phép san xuit ruou dé ché bién lai.

119 Cép lai Gidy x4c nhan ding ky san xuat ruou thu cong dé ban cho cac doanh 383

nghiép c6 Gidy phép san xuat rugu dé ché bién lai do hét thoi han hiéu luc.
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Cép lai Gidy xac nhan ding ky san xuat ruou thu cong dé ban cho cac doanh
120 | nghiép c6 Gidy phép san xuét rugu dé ché bién lai do bi mét, bi tiéu huy toan 386

bd hoidc mot phan, bi rach, nat hoic bi chay.

(An dinh trong Danh muc nay 120 thii tuc hanh chinh)
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