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QUY CHE LAM VIEC CUA UBND TiNH PHU THQ

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 17/2011/0D-UBND
ngay 30/8/2011 cua UBND tinh)

I - Chire trach, nhiém vu cia UBND tinh va cac thanh vién UBND tinh:
1. Nguyén tic 1am viéc ciia UBND tinh:

1.1. Uy ban nhéan dan tinh lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chu, tap thé lanh
dao, ca nhan phu trach trong tung linh vuc cong tac dugce phan cong. Mbi thanh vién
chiu trach nhiém c4 nhan vé phan cong tic ciia minh trusc HDND, UBND va trudc Chu
tich UBND tinh, cung cac thanh vién khéc chiu trach nhiém tap thé duoc thé hién bang
cac hoi nghi cia UBND tinh dé thao luan va quyét dinh nhirng van dé duoc quy dinh tai
diéu 124 cua Luat T6 chitc HDND va UBND ngay 26/11/2003. Cac quyét dinh cua
UBND tinh phai duoc qua nira tong sé thanh vién Uy ban biéu quyét tan thanh. Viéc sta
d61 nhitng van dé ma tap thé Uy ban dd quyét dinh, nhét thiét phai duoc tap thé UBND
tinh thao luan, quyét dinh lai hoic sau khi lay y kién cua cac thanh vién UBND tinh moi
c6 hiéu lyc thi hanh (trir trudng hop di dugce Chinh phi, cac Bo, nganh TW quyét dinh).
Céc thanh vién UBND tinh phai n6i va lam theo Nghi quyét cia UBND tinh.

- T4t ca céc v kién chi dao, diéu hanh cong viéc E:ﬁa UBND tinh va Chu tich UBND
tinh phai dugc thé hién bang van ban va theo ding thé thirc phap luat.

- UBND tinh lam viéc theo chwong trinh, ké hoach nam, quy, thang.

- Céc thanh vién cua Uy ban nhan dan tinh phai thuc hién ché d6 lanh dao co6 kiém
tra; sau khi kiém tra phai c6 van ban két luan cu thé, bao cdo Phé Chu tich phu trach linh
vuc hodc bao cao Chu tich UBND tinh, can thiét dua ra tap thé UBND tinh thao luan
quyét dinh.

1.2. Khi can thiét, Cha tich UBND tinh thanh lap cac Ban chi dao, Ho1 déng tu van
cho Chu tich UBND tinh vé mot s6 linh vuc cong tac trong mot thoi gian nhat dinh va tu
gidi tan sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Chiwre trach cua cac thanh vién UBND tinh:
a) Chu tich UBND tinh:

La nguoi ding dau UBND tinh; chiu trach nhiém lanh dao, quan 1y, diéu hanh
chung va toan di¢n cdc mat cong tac, cac hoat dong dbi noi va doi ngoai cua UBND
tinh; quyét dinh tri¢u tap va chu toa cac ky hop cua Uy ban nhan dan tinh; bdo dam viéc
chap hanh Hién phép, phap luat; cac Nghi quyét, Nghi dinh cua Chinh phu; Quyét dinh,
Chi thi ctia Thu tuéng Chinh phi; cac Nghi quyét ctia Tinh try, HPND tinh, céac Quyet
dinh, Chi thi coa UBND tinh va cac quy dinh hudng dan cua Bo, nganh Trung wong. T
chtrc diéu hoa chuong trinh cong tac, don ddc kiém tra hoat dong cta cac Pho Chu tich
va cac thanh vién UBND tinh trong viéc chi dao diéu hanh céc nganh, céac cép trén dia



28 CONG BAO SO 17+ 18-05-09-2011

ba‘lr} tinh theo nhiém vu V?l quyén han cua Chu tich UBND tinh duoc quy dinh tai cac
biéu 126, 127 cua Luat To chitc HDND va UBND.

Chu tich UBND tinh quyét dinh nhing van dé quan trong chung; nhiing van dé moi
phat sinh hoic do cdp dudi méi dé xuit vuot thim quyén cua Pho Chu tich trong hoat
dong cua minh; Chu tich UBND tinh thuong xuyén gilt moi lién hé gitta UBND tinh véi
Thudng truc Tinh uy, Thuong truc HDND tinh, Doan dai biéu Qudc hoi tinh, Vién
truong Vién kiém sat nhan dan tinh, Chanh an Toa 4n nhan dan tinh. Bio cdo tinh hinh
cong tac quan 1y Nha nudce ¢ tinh véi Chinh phu, Tinh Gy, HDND tinh.

b) Cdac Pho Chu tich UBND tinh:

- Giup Chu tich chi dao tung linh vuc cong tac duge Chu tich phan cong; chiu trach
nhiém trudc Chu tich, trudc UBND tinh, thay mat Chu tich dé giai quyét cac cong viéc
duoc giao; Pho Chu tich UBND tinh tham gia lanh dao diéu hanh cac mit hoat dong
chung cua Uy ban nhan dan tinh.

- Truc tiép chi dao kiém tra, huéng dan, don dbe cac so, nganh thuoc UBND tinh
(goi chung 1a s&), UBND cac huyén, thanh, thi (goi chung 1a huyén) trong viéc td chirc
thuc hién cac Nghi quyét cia HDND tinh, cic Quyét dinh, Chi thi cia UBND tinh, cac
chu truong, chinh sach, phap luét thudc linh vuc minh phu trach; khi giai quyet nhirng
van dé c6 lién quan dén phan viéc ctua Pho Chu tich khac thi phai trao d01 thong nhét ¥
kién voi Phé Chu tich @6 trudce khi giai quyét. Tru:ong hop c6 van dé can co ¥ kién cua
Chu tich hodc gitra cac Pho Chu tich con co y klen khac nhau thi bao cdo Chu tich quyét
dinh hoac dua ra tap thé Uy ban thao luan quyet dinh. Pho Chu tich xin y kién Chu tich
giai quyét nhitng van dé moi phat sinh chwa duge UBND tinh quyét dinh; truc tiép nghe
cac nd1 dung chuong trinh Thuong truc Tinh 1y, ndi dung phtrc tap bdo cao hdi nghi
giao ban Chu tich va cac Pho Chu tich. Cdc Pho Chu tich dwoc phan cong kiém nhiém
lam cdp truong mot s6 co quan ciia UBND tinh phdi chiu trach nhiém truée UBND tinh
va HPND tinh vé hoat dong ciia co quan do.

Pho6 Chu tich Thuong truc, ngoai trach nhiém, quyén han chung nhu cac Pho Chu
tich da quy dinh trén, con c6 nhiém vu thay mat Chu tich giai quyét cong viéc hang ngay
cua Uy ban va thay mat Chu tich khi Chu tich di vang; giap Chu tich quan hé thuong
xuyén véi Thuong tryc HDND tinh.

¢) Cac Uy vién UBND tinh

- Chiu trach nhi¢m cé nhan tru¢c Chu tich UBND tinh, UBND tinh va HDND tinh
vé hoat dong cua linh vue duge phan cong phu trach; d6ng thoi co trach nhiém tham gia,
giai quyét cong viée thudc tham quyén cia tap thé UBND tinh; theo ddi hoat dong toan
dién cua ting huyén theo sy phan cong cia Chu tich UBND tinh.

II - Ché d6 1am viéc ciia UBND tinh:

1. Xay dung chwong trinh cong tac cia UBND tinh:
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Trinh ty xay dung chuong trinh cong tac cia UBND tinh.

Hang nam, vao tudn dau thang 11, Giam ddc cac So, Chu tich UBND cac huyén
trinh UBND tinh nhitng van dé 16n can dua vao chuong trinh cong tdc cua UBND tinh
nam sau.

Giita thang 11, Chanh Vin phong UBND tinh tdp hop, thong nhét v&i Vin phong
Tinh ty, Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi va HPND tinh du thao chwong trinh cong
tac ndm sau theo chi dao cua Chu tich UBND tinh va guri cac thanh vién UBND tinh.
Cham nhat 1a 05 ngay lam vi¢c ké tir khi nhan duoc du thao chuong trinh, cac thanh
vién UBND tinh c6 trach nhiém nghién ctru, xem xét va cho ¥ kién d¢é Chanh Vin phong
UBND tinh hoan chinh du thdo va trinh UBND tinh thong qua vao phién hop thang 12.

Chuong trinh cdng tac thang phai giri dén cac thanh vién UBND tinh va cic nganh
lién quan cham nhat l1a ngay 25 cua thang trudec.

Céc thanh vién UBND tinh, Giam ddc cac So, UBND cac huyén trong pham vi
trach nhiém cua minh, c6 trach nhiém t6 chire thuc hién nhimg cong viéc co lién quan
thudc chuong trinh cong tac cia UBND tinh; truong hop dot xuit mudn thay d01 ndi
dung, thoi gian trinh tu, thu tuc chuan bi céc chuong trinh, du an bédo cdo, céc van dé
cong viéc da ghi trong chuong trinh cong tac thi phai bdo cdo Chu tich UBND tinh xem
xét, quyét dinh.

2. Trinh ty, thii tuc, chuin bi cic Chwong trinh, Pé an trinh UBND tinh

Theo su phan cong chuin bi cac Chuong trinh, D¢ 4n (goi chung la bé an) duoc
ghi trong chuong trinh lam viéc cia UBND tinh, co quan chu tri Pé an 1ap ké hoach
chuan bi dé an theo dung yéu cau.

a) Quyén han va trach nhiém cia Thi trudng co quan chii tri Dé dn va co quan
lien quan:

Co quan chu tri Dé an dugc quyén mdi Gidam déc cac sd, Chu tich UBND cac
huyén c6 lién quan dén ban viéc chuan bi Dé an va duoc moi Giam dbc cac s, Chu tich
UBND céac huyén c6 lién quan hop dé thao luin, gép v kién vé dy thao Dé an. Thu
truong co quan cha tri B an phai gui tai liéu cho cac co quan dugc moi it nhat 03 ngay
1am viéc trude ngay hop; ddi voi nhitng Pé an 16n phai giri trude 05  ngay lam viéc. Thu
truong co quan dugc moi c6 trach nhiém ctr nguoi co du tham quyén du hop, cung cap
tai liéu can thiét va co y. kién chinh thirc bang vin ban trong thoi gian yéu cau cua Thi
truéng co quan chu tri Dé an.

Thu trudéng co quan chu tri Dé 4n chiju trach nhiém t6 chirc va chu tri hoi nghi thao
luan va thu thap y kién dé bod sung, hoan chinh P€ an trinh UBND tinh. Nhitng y kién
thdo luan phai ghi vao bién ban, c6 chit ky ctia nguoi chu toa hoi nghi.

b) Ho so Dé an trinh UBND tinh gom c6:
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- TO trinh ctia Thu trudng co quan chii tri D& an: Noi dung phai rd rang, ngin gon;
d6i v6i nhitng B¢ an dai phai bao céo tom tat, néu day du cin cir phap 1y, tinh kha thi,
van ban, tai liéu lién quan; ¥ kién bang vin ban cua co quan lién quan; nhitng van ban
phap quy, phai duoc S& Tu phap tham dinh.

- Dy thdo vin ban sé& ban hanh; néu ho so Dé an chuan bi ding theo yéu cau, pham
vi quy dinh va dang thu tuc phép 1y thi Chanh Van phong UBND tinh bao cdo Chu tich
UBND tinh quyét dinh dua ra hoi nghi giao ban Chu tich, cac Pho Chu tich hodc hoi
nghi UBND tinh. Néu h6 so Dé an chuan bi khong dat yéu cau quy dinh thi dé nghi co
quan chu tri Bé an chuan bj lai. Néu Thu trudéng co quan chu tri De an khong nhat tri thi
Chanh Vin phong UBND tinh bao cio Chu tich UBND tinh quyét dinh.

- Ho so Dé an phai dugc dang ky voi Van phong UBND tinh.
3. Ché d9 hop ciia UBND tinh:
a) Hop Uy ban:

- Uy ban nhén dan tinh mdi thang hop it nhit 01 1an, do Chu tich UBND tinh triéu
tap va chi tri, theo ndi dung chwong trinh Uy ban di dé ra. Truong hop can thiét hop dot
xuét do Chu tich UBND tinh quyét dinh. Ngay hop va noi dung chwong trinh lam viéc
do Chu tich UBND tinh 4n dinh. Trong phién hop Uy ban phai c6 it nhat 2/3 s thanh
vién tham gia méi duoc tién hanh.

Nhitng S¢ dugc bao céo trude Uy ban (ké ca S¢ duge moi dy) phai do Giam dbe
du hop va trinh bay bao cao. Truong hop déc biét, Giam doc vang mat phai bao cdo 10 ly
do va phai dugc Chu tich UBND tinh dong ¥ va uy quyen cho cap pho di thay; ¥ kién
phat biéu ctia dong chi cap phd duoc coi 1a ¥ kién cua dong chi cap truong . Tai liéu
phuc vu cho phién hop phai giri dén thanh vién Uy ban va cic co quan duoc moi du
trude ngay hop it nhat 03 ngay.

Trong mét sb trudng hop can thiét: D6i v6i nhitng van dé khong nhat thiét phai to
chtrc thao luan tap thé hodc van dé UBND tinh can quyét dinh gp nhung khong ¢ diéu
kién to churc hop tap thé UBND tinh thi theo su chi dao cua Chu tich UBND tinh, Vin
phong UBND tinh giri vin ban du thao dén cac thanh vién Uy ban va cac nganh lién
quan dé 1dy ¥ kién tham gia c6 hen ngay. Nhat thiét cac thanh vién Uy ban va cac nganh
lién quan phai c6 ¥ kién cu thé va gui lai Van phong UBND tinh dé tap hop béo cdo Chu
tich UBND tinh. Hét han quy dinh, néu khéng gui lai van phong, coi nhu dong v voi du
thao (trir nhitng truong hop di cong tac xa). Néu vin ban dugc da sd thanh vién UBND
tinh tan thanh, Chanh Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh ky va thong béo
cho céc thanh vién UBND tinh biét.

b) Ché dj hop giao ban ciia Chii tich, Phé Chii tich:

- Héng tuan, vao ngay tht ba, Chu tich UBND tiph giao ban véi cég Pho Chu tich
dé chuan bi ndi dung hoi nghi UBND, xtr 1y nhitng van dé con vudng mac; nhiing vi¢c
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moi phat sinh, cac Phé Chi tich béo cdo nhanh két qua cong tac di giai quyét trong tuin
va nhiing vuéng mac thude linh vuc phu trach, ban cong tac chi dao di€u hanh tuan téi.

- Phé Chu tich UBND tinh’duqc triéu ‘gép lanh dao S¢, Chu tich UBND cac huyén
d€ ban cac ndi dung co tinh chat chuyén dé thugc linh vyc phuy trach ctua minh, thanh
phan phai thiét thuc.

- Moi quy, hop hoi nghi hanh chinh mot lan v6i Giam ddc cac So, Chu tich UBND
cac huyén dé trién khai Nghi quyét ctia Tinh ty, HDND, UBND tinh, cic Chi thi, Quyét
dinh ctia Chinh phu, thoi gian tir 01 dén 02 ngay.

4. Ban hanh vin ban thudc thim quyén ciia UBND va Chii tich UBND tinh
a) Ché dg ban hanh vin ban:
+ Vian ban thudc tham quyén UBND tinh

- Ban hanh vin ban: Sau két luan cuia UBND tinh, co quan trinh (S&) cé trach
nhiém stra chira, bo sung hoan chinh dy thdo van ban, sau dé chuyén dén Chéanh Vin
phong UBND tinh soat xét, chinh 1y trude khi trinh Chua tich (hodc Pho Chu tich) ky ban
hanh, chdm nhéit khong qué 7 ngdy 1am viéc. Viét phat hanh van ban do Vin phong
UBND tinh chiu trach nhiém. Nhitng ndi dung lién quan dén hai hay nhiéu linh vuc thi
S& chu tri soan thao, phdi hop véi cac S& lién quan dé hoan thién. Néu c6 nhirng ¥ kién
khac nhau trong ndi1 dung van ban, thi Chanh Van bao cao Chu tich quyét dinh, can thiét
phai giri van ban dy thao dén cac thanh vién Uy ban tham gia tiép, hen ngay gui lai dé
tap hop ¥ kién trinh Chu tich quyét dinh.

+ Vin ban thudc tham quyén Chu tich UBND tinh.

Nhitng ndi dung thudc thadm quyén giai quyét ctia Chu tich (Phé Chu tich) UBND
tinh thi Van phong nghién ctru dé xuat hudng xu 1y, dong thoi dy thao van ban (Quyét
dinh, Chi thi hoac van ban hanh chinh) trinh Chu tich (Pho Chu tich) xem xé&t quyét
dinh. Nhimg n6i dung phtc tap, Chu tich hoi ¥ voi cac Phé Chu tich dé xem xét
quyét dinh.

Thoi gian xem xét giai quyét nhitng dé nghl thong thuong cua cac s¢, huyén va don
vi co s& cham nhit trong vong 03 ngdy lam viéc (ké tir ‘ngay van ban dén Vin phong
UBND tinh). Trudong hop ndi dung phirc tap, lién quan dén nhiéu nganh thi c6 thé cham
hon, nhung khong qua 07 ngay lam viéc.

Céac van ban hudng dan thuce hién cac Quyét dinh cia UBND tinh, chim nhat 7
ngay (ké tir ngay UBND tinh ban hanh Quyét dinh) phai ban hanh (ké ca truong hop
huéng dan lién So).

b) T ham quyén ky van ban cua UBND va Chu tich UBND tinh:

- Cac van ban cua UBND va Chu tich UBND tinh phai dugc trinh ky tai co quan,
khong ky tai nha riéng.
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- Cac van ban trinh Chu tich hoac Phé Chu tich ky, ké ca cac van ban cua cac SO,
cac huyén du thao san bat budc phai qua Chanh Van phong tham dinh vé ndi dung va
thé thurc van ban.

- Chu tich UBND tinh ky cac Quyét dinh caia UBND tinh vé nhitng van dé quan
trong mang tinh chat lién nganh, vé t6 chirc va nhan su quy dinh tai Quyét dinh sb
2765/2006/QD-UBND ngay 03/10/2006 cia UBND tinh Pht Tho quy dinh phédn cép
quan 1y to chirc bo may va can bd, cong chirc vién chire Nha nude tinh Phi Tho; ky céc
van ban hanh chinh, T¢ trinh ctua Uy ban hoac cua Chu tich trinh Chinh phu, cac B9,
nganh TW; ky Ky niém chuong Hing Vuong va cac Bang khen cia UBND tinh, ky cac
Quyét dinh, Chi thi ciia Chu tich dugc quy dinh tai Diéu 127 Luat To chic HDND va
UBND, cac Quyét dinh phé duyét quy hoach.

- Phé Chu tich 1am nhiém vu thuong true ky cac Quyét dinh dé giai quyét cac van
dé t chiic, bd may cac co quan hanh chinh dudi s6 va UBND huyén; ky nang luong cho
cong chure, ky cac quyét dinh (hodc cong van) dé giai quyét cac van dé cu thé, nhitng noi
dung khong thudc cac Pho Chu tich khac, khong thudc nhitng van dé do Chu tich ky néu
trén; ky cac Quyét dinh, Chi thi thudc tham quyén Cha tich khi Chu tich uy nhiém; ky
cac Bdo céo, To trinh cua UBND tinh trinh Tinh ty, HPDND tinh; ky tat ca cac van ban
thudc thim quyén Chu tich khi Chu tich di véng.

- Pho Chu tich phu trach linh vuc cong tac dugc Chu tich iy nhiém ky thay mot )
Quyét dinh, Chi thi va cac vin ban hanh chinh can thiét khac dé don déc, hudéng dan thi
hanh cac Quyét dinh cuia UBND tinh, ctia Chinh phu va cac B9, nganh Trung uong
thugc linh vuc phu trach va chiu trach nhiém trude Chu tich vé cac y kién giai quyet do.
Nhiing van dé co lién quan dén linh vuc Pho Chu tich khac nhat thiét phai trao doi dé
thong nhét ¥ kién trude khi ban hanh. Néu xét thiy su viéc phuc tap thi bao cdo Chu tich
hoic trao doi véi Pho Chi tich thuong truc (néu Chu tich di vang) trudce khi quyét dinh;
ky To trinh Tinh uy, HPDND tinh, cdc Bg, nganh Trung wong nhiing ndi dung thude linh
vuc phu trach.

- Chanh Van phong UBND tinh dugc thura 1énh Chu tich, thira Iénh UBND tinh ky:
Thong bao két luan cia Chu tich, Pho Chu tich, théng baoy kién giai quyet cta Chu tich
(hodc Pho Chu tich thay mdt Cha tich) dbi Vo1 mot sO cong viéc cu the, ky gidy giodi
thiéu, cac cong van hanh chinh giao dich, gidy mdi hop cua Uy ban; ky sao cac van ban
cua Chinh phu, B9, nganh Trung uong, ky phleu chuyén don thu khiéu nai t6 cdo cua
cong dan, ky cac van ban khac thudc thim quyén cua Chanh Van phong. Cac pho Van
phong dugc Chanh Vian phong ty nhiém ky mot s6 vin ban can thiét thudc thim quyén
Chénh Van phong.

5. T6 chirc thye hién va thanh tra, kiém tra viéc thue hién cac Chi thi, Quyét
dinh cua UBND tinh

a) Sau khi c6 chu truong chinh séach, cac Quyét dinh, Chi thi cua Chinh phu, B9,
nganh Trung wong, cac Chi thi, Quyét dinh cia UBND tinh, néu thudc ndi dung cong tac
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cﬁgl linh vuc nao thi Phé Chu tich phu trach linh vuc gic') phai chi dao cac ngélnh,lién quan
trién khai thuc hién va giap Chu tich chi dao, don doc thuc hi¢n Chi thi, Quyét dinh d6
dén két qua cuoi cung, bdo cdo két qua voi Chu tich hodc tap thé UBND tinh.

b) Giam dbc cac so, Chu tich UBND huyén c6 trach nhiém to chirc thuc hién va
kiém tra viéc thuc hién cac Quyét dinh, Chi thi cia UBND tinh trong toan nganh, dia
phuong minh. Trong khi thuc hién cac chu truong cua UBND tinh, néu gap kho khan,
trd ngai hoac phat hién nhirng van dé can xem xét, phai kip thoi bado cdo voi Chu tich
UBND tinh dé diéu chinh, b sung.

Céc vin ban do Giam déc cac S, Chu tich UBND cac huyén ban hanh dé hudng
dan thuc hién cac vin ban quy pham phap luat cia UBND tinh phai giri Vin phong
UBND tinh va Sé Tu phép dé kiém tra, theo ddi (nhiing vian ban cia UBND huyén lién
quan dén nganh nao phai déng gui cho S& d6 dé biét va theo doi).

¢) Céac thanh vién UBND tinh phai chii dong c6 chuong trinh kiém tra tinh hinh
thyc hién, danh gia két qua thyc hién cac Chi thi, Nghi quyét, Quyét dinh cia HDND va
UBND tinh va cua cac B9, nganh Trung wong d6i véi cac so, huyén, dugc phan cong
theo ddi. Pbi voi chuyén nganh dugc phu trach, duoc kiém tra tit ca cac huyén va cé
nhiém vu phd bién, hudng dan, kiém tra, don ddc va tao diéu kién gitp d, cac nganh,
cac cép thuc hién nghiém tuc céc Chi thi, Quyét dinh, Nghi quyét cua HDND va UBND
tinh; khong can thiép vao cac cong viée thudc chirc nang quan 1y va trach nhiém, quyén
han cua giam ddc cac s, Chu tich UBND céc huyén.

UBND tinh dinh ky t6 chitc kiém tra viéc thuc hién toan dién hodc ting linh vuc
thugc chire nang quan 1y Nha nude cia UBND cac huyén va trach nhiém quan 1y toan
nganh cua cac so; khi can thiét c6 thé to chue kiém tra dot xuat dé ndm tinh hinh, phat
hién va xur 1y kip thoi nhitng sai sot ctia cAp dudi.

d) Sau khi klem tra, thanh tra, UBND tinh c6 két luan va nhiing bién phap xu ly
t6n tai vuéng mac. Pon vi duoc kiém tra hodc nganh, cip co lién quan phai chap hanh
két luan va nhitng bién phap xtr Iy, bao cdo két qua thyc hién cho UBND tinh.

Van pl}bng UBND tir}h t6 chirc bod phan theo doi thuc hién cac chinh sach, Nghi
quyet, Quyet dinh va y kién chi dao cua UBND va Chu tich UBND; dinh ky tong hop
bdo cdo Chu tich UBND tinh vé két qua to chirc thuc hién cua cac s& va UBND cac
huyén.

6. Ché dd di co sé va tiép dan:

a) Hang nam, cac thanh vién UBND tinh bo tri it nhat 15 ngay lam viéc truc tlep
v6i cap dudi va co s¢ dé klem tra, nghién ciru nim tinh hinh thyuc té va tiép xtc véi quan
chung, phat hién va dé xuat véi UBND tinh nhimg van dé can thiét dé giap cho cong tac
chi dao cia UBND tinh sat hop voi tinh hinh thuc t€. Truéc khi UBND tinh thao luén

cac ndi dung trong phién hop, cac thanh vién UBND tinh can khao sat tinh hinh thyc té
dé tham gia co chat lugng.
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b) Cac thanh vién UBND tinh c6 trach nhiém tiép dan, xét va giai quyét don thu
khiéu nai t6 cdo theo thim quyén; Chu tich va cac Phé Chu tich UBND tinh truc tiép
cong dan dinh ky hang thang theo sy phan cong cua Chu tich UBND tinh; cac Pho Chu
tich phu trach linh vuc nao thi c6 trach nhiém xem xét, két luan hodc quyét dinh giai
quyét don thu khiéu nai, t6 cao thudc linh vuc do; ddng thoi chi dao cac nganh, cac cip
giai quyét kip thoi cac don thu khiéu nai t6 cdo thudc pham vi trach nhiém va cong tac
do minh phu tréach.

7. Ché d9 thong tin bao cdo, so két, tong két:

- UBND tinh duy tri ché d6 thong tin bao céo theo quy dinh v6i Chinh phu, cac Bo,
nganh Trung uong, v6i Tinh ty, HDND tinh vé moi mat hoat dong va nhitng dién bién
dot xuét cta tinh. Pong thoi thong tin cho cdp dudi nhitng thong tin can thiét phuc vu
cho viéc thuc hién cac quyét dinh cia UBND tinh. Giam déc cac S¢, Chu tich UBND
cac huyén nghiém tic thyc hién ché do thong tin bdo cdo véi UBND, Chu tich UBND
tinh theo quy dinh thang, quy, 6 thang, nim va bao c4o tinh hinh dot xuat xay ra.

- Tuy theo tinh chét quy md cua cac chuong trinh, du an chuyén dé, UBND tinh
thuc hién viée so két, tong ket kip thoi (do So chuan bi) nham gitp cho viéc chi dao,
diéu hanh sat hop véi thuc té, ddng thoi dé bd sung cac quy dinh ctia UBND tinh.

III - Moi quan hé giira UBND tinh véi cac co quan trwe thudc va véi cac t0
chirc lién quan:

1. P6i vo6i cac S¢ va UBND céc huyén:
1.1. Péi véi cdc S6 va UBND cdc huyén:

UBND tinh 14 co quan quan Iy Nha nudc cép trén truc tiép ctia cac S va UBND
cac huyé¢n, thuc hién sy chi dao va quan ly Nha nudc toan bd hoat dong cua céac so, cac
huyén dung quyén han, trach nhiém theo luat dinh va ché d6 lam viéc cia UBND tinh.

Céac So 1a co quan chuyén mén tham muu giap UBND tinh thuc hién chirc nang
quan 1y Nha nudc ¢ dia phuong, thuc hién mot sd nhiém vu quyén han theo su Gy quyén
ctia Chu tich UBND tinh va theo quy dinh tai diéu 128, Luat T6 chitc HDND va UBND;
chiu su chi dao quan 1y vé t6 chirc, bién ché va cong tac cia UBND tinh. Dong thdi chiu
su chi dao, kiém tra vé nghi¢p vu cia BY, nganh Trung wong vé mot nganh hoac nhiéu
nganh, linh vuc cong tac. Giam ddc cac s¢ co trach nhiém bao cio cong tac trudc UBND
tinh, BO, nganh Trung wong va bao cdo cong tac truéc HDND tinh khi duoc yéu cau.

- Nhitng dé nghi cua céc cip, cic nganh, cac to churc kinh té, xa hoi voi UBND tinh
phai dugc giao cho nganh chirc nang chuyén mon lién quan nghién ctru, dé xut, dinh
thoi gian bao cao UBND tinh hodc Chu tich UBND tinh xem xet, giai quyét. Cac nganh
chirc nang chuyén mon phai dé cao trach nhiém, tham muu dé xuat bao cao kip thoi;
nghiém cam can b, to chirc gy phién ha, sach nhidu ddi véi cac td chirc va cong dan.
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- Nhiing dé ngh1 clia cac nganh, cac huyén, co so vdi UBND tinh phai thé hién
bang van ban, gui qua Van phong UBND tinh va dugc UBND tinh xem xét va tra 161
bang vin ban. Nhitng ¥ kién giai quyét cua Chu tich, Phé Chu tich ghi 18, ghi goc vin
ban dé ngh1 cua cac nganh, huyén, co s¢ chi dung trong ndi by Van phong UBND tinh;
can cr vao d6, Van phong UBND tinh c6 trach nhiém tra 10i bang van ban cho cac
nganh, huyén, co sé. Truong hop ghi v kién chi dao thi co thé chuyén thing cho s lién
quan thuc hién nhung khéng déng dau Uy ban, Vin phong UBND tinh ¢6 trach nhiém
theo doi két qua thuc hién nhitng nodi dung nay. Nhu:ng dé nghi cua co s deu phai coy
kién ctia UBND huyén, cta sé lién quan UBND tinh mé&i xem xét, giai quyét.

- Nhitng van dé cu thé phat sinh vugt qua tham quyen clia s¢ va nhimg van dé da
dugc cac S¢, UBND huyen giai quyét nhung gitra Giam dbc cac S hodc véi Chi tich
UBND huy¢én con ¢6 y kién khac nhau thi Chu tich (Pho Chu tich) UBND tinh cho y
kién chi dao giai quyet Nhu‘ng van dé can thao luén tap thé thi Van phong UBND tinh
tap hop dé xuit bao cao vao ngay thi ba hang tuadn dé Chu tich, cac Pho Chu tich xem
xét quyét dinh.

Khi can thiét, Giam ddc S, Chu tich UBND cac huyen c6 thé truc tiép lam viéc
v6i Chu tich hodc cac Pho Chu tich UBND tinh dé xin ¥ kién chi dao hodc dé xuat
nhing van dé thudc dia phuong, linh virc minh phu trach.

1.2. Vian phong UBND tinh:

Van phong UBND tinh la by may gitip viéc cua UBND tinh, c6 chirc nang phuc vu
su quan ly tap trung thong nhat va su chi dao di€u hanh moi mat cong tac cua
UBND tinh.

Van phong UBND tinh ¢6 trach nhi¢m glup UBND tinh t6 chtic cong tac thong tin
va xur ly thong tin, tong hop tinh hinh kinh t€ - x& hdi thong qua hé théng thong tin Nha
nuéc va thuc té dién bién cua cac nganh, cac cap, dam bao thuong xuyén kip thoi chinh
xac; dy thao cac bao cao thang, quy, ndm va nhiing bao cao khac co tinh chat chuyén dé
phuc vu cho sy chi dao diéu hanh ctia Uy ban nhan dan tinh. Hang thang, tong h0’p
thong tin trong thang va bao cao thang gui Van phong Chinh phu va céac thanh vién
UBND tinh, cac nganh, cac cap va gitip Chu tich, cac Pho Chu tich xay dung lich cong
tac hang tuan, hang thang. Hang nam, phoi hop vai S¢ Tu phap dé€ xuat du thdo chuong
trinh 18p quy trinh UBND tinh ban hanh.

- Chanh Vian phong UBND tinh chi dao va diéu hanh cong tac cua Van phong dam
bao viéc xur ly, quan ly, ban hanh cac van ban caa UBND tinh, Chu tich UBND tinh mot
cach théng nhit, tranh chong chéo; chiu trach nhiém k¥ thuit vin ban trude khi ban
hanh. Van phong UBND tinh khong duoc trinh UBND hoéc Chu tich UBND giai quyét
nhiing cong viéc khong do Giam dbc So, Chu tich UBND huyén hoic ngu’orl khong du
tham quyén ky dé nghi; nhitng van ban khong du ho s0, thu tuc, khong rd ndi dung giai
quyét, hodc khong 15 co quan ¢4 trach nhi€ém giai quyét, dé nghi vuot cap, Chanh Vin
phong c6 quyén tra lai va huéng dan chuén bi lai.



36 CONG BAO SO 17+ 18-05-09-2011

(Van phong UBND c6 quy ché hoat dong riéng do Chu tich UBND tinh ky
ban hanh).

1.3. Quan hé giii quyét cong viéc giira Giam dbc cac S6 - thuc UBND tinh:

Giam dbc cac so khi giai quyét van dé thudc thim quyén ctia minh c6 lién quan dén
chtrc nang cuia s& khac, nhat thiét phai xin ¥ kién Giam ddc so d6. Giam dbc sé duge hoi
¥ kién, trong vong 05 ngay 1am viéc phai tra 101 bang vin ban va chiu trach nhiém vé noi
dung ¥ kién d6. Viéc lay y kién co6 thé théng qua hinh thirc t6 chic hop hodc str dung
hinh thirc cong van.

Péi voi nhitng van dé vuot qua tham quyén va kha nang giai quyét ciia minh, Giam
doc cac so chu dong lam viéc vdi co quan cé lién quan trinh Chua tich UBND tinh xem
xét quyét dinh.

1.4. Quan hé giai quyét cong viéc gitta Giam doc cac sé véi Chi tich HDND va
Chu tich UBND cac huyén:

- Chu tich HPND va Chu tich UBND huyén c¢6 yéu cau lam viéc véi Giam déc cac
s& vé linh vuc quan ly nganh trén dia ban, huy¢n thanh thi can chuan bj ky ndi dung va
thong bao trude véi sé d6. Giam dbe cac s¢ duoc thong bao phai truc tiép (hoic phan
cong cap pho) lam viéc v6i Chu tich hoic Pho Chu tich HDND, UBND cac huyén.

Giam ddc cac S¢ c6 trach nhiém giai quyét cac dé nghi ciia Chu tich UBND huyén
theo thAm quyén ctia minh va tra 1oi bang van ban trong thoi gian khong qua 5 ngay lam
viéc ké tur ngay nhan dugc van ban dé nghi. Truong hop, ndéi dung dé nghi vuot tham
quyén, hodc khong thé giai quyét theo dung thdi gian quy dinh, phai c6 van ban tra 1oi
cho huyén xin y kién biét. Van phong UBND tinh 1am d¢au méi phdi hop véi cac co quan
c6 lién quan, hoan chinh hé so trinh UBND tinh quyét dinh nhirng van dé vuot qua tham
quyén ctia Giam ddc so hodc truong hop nguoc lai, khi Giam déc cac sé ¢ yéu cau Cha
tich UBND céc huyén dé giai quyét cong viéc lién quan thudc thim quyén quan 1y cua
huyén, thi Chu tich UBND huyén dugc yéu cau c6 trach nhiém bé tri 1am viéc va tra 16i
Giam ddc cac so trong thoi gian va chiu trach nhiém nhu s& di véi UBND huyén.

2. P6i véi Chinh phu va cac nganh Trung wong:

- Uy ban nhan dan tinh chiu su lanh dao truc tiép va toan dién cia Chinh phu, thuc
hién dung ché d6 thinh thi, bao cdo kip thoi, chinh xac, toan bd hoat dong cuia UBND
tinh vé1 Chinh phu.

- UBND tinh thuc hién sy chi dao, huéng dan, kiém tra va chép hanh cac quy dinh
ctia cac B9, nganh Trung wong. Thudng xuyén quan hé voi cac Bo, nganh dé phdi hop
chit ch& giita nganh va cap trong viéc chi dao, kiém tra hoat dong cua SO va céac co
quan, xi nghiép, cic don vi quan ddi do Trung wong truc tiép quan 1y dong tai dia
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phuong; tich cuc tranh thu sy giup d& cia cic B, ting cuong mbi quan hé va hop tac
gifra cac don vi cia Trung wong vdi dia phuong dé cung nhau phat trién.

3. P6i v6i Tinh iy va cac Ban Dang caa Tinh y:
- UBND tinh chiu sy lanh dao toan dién cua Tinh uy.

- Can clr vao cac Nghi quyét ciia Trung wong, cua Tinh ty, UBND tinh chuan bi
cac D€ an kinh t€ - xa hd1, an ninh qudc phong dugc Tinh Gy phan cong.

UBND tinh theo chirc ning cua minh va chi truong ctua Chinh phu thé ché héa ca
Nghi quyét ciia Tinh uy thanh cac vin ban phap quy & dia phuwong dé chi dao thuc hién.
Néu c6 nhitng viéc phat sinh thi UBND tinh (truc tiép 1a Chu tich UBND tinh) c6 trach
nhiém phan anh kip thoi vo1 Ban Thuong vu Tinh uy. Trong qua trinh chi dao cac mat
cong tac cia chinh quyén, UBND tinh phai lién hé va xin y kién 1anh dao cua Thuong
tryc, Ban Thuong vu Tinh uy theo quy ché 1am viéc ctia Tinh ty va quy ché lam viéc
ctia Ban can sy Pang UBND tinh dé dam bao sy lanh dao ctia Pang trong cong tac chi
dao, diéu hanh chung cua tinh.

- UBND tinh c¢6 trach nhi€ém bdo cao kip thoi, chinh x4dc tinh hinh hoat dong cua
UBND tinh véi Tinh @iy va Ban Thuong vu Tinh ty theo dung ché d6 quy dinh.

- UBND tinh moi cac Ban Pang cua Tinh Gy du nhiing cudc hop c6 ndi dung
lién quan.

4. P6i voi Hoi dong nhan dan, Thwong trwe Hoi dong nhan din, cic Ban thudc
Héi dong nhéan dan tinh va Poan dai biéu Qudc hdi khu vue Phi Tho.

- Uy ban nhan dan tinh cung voi Thudng truc Hoi ddng nhan dan chuan bi ndi dung
cac ky hop cia HDND tinh, chiu trach nhiém va bao cao cong tac trudc HDND tinh. To
chuc va chi dao viéc thyc hién cac Nghi quyét HDND, tra 11 cac chét van cua dai biéu
HDND vé nhitng van dé thudc chtrc ning quan 1y ctia UBND tinh.

- Céac cudc hop UBND tinh moi dai di¢n Thuong truc HPDND tinh tham dy; nhitng
ndi dung ky hop c6 lién quan dén cac Ban thuéc HDND tinh moi Trudng ban tham du.

- Cac thanh vién cua UBND tinh khi dugc mo1 ¢ trach nhiém tham du cac cudc
hop ctia cac Ban thugc HDND tinh hodc Thuong tryc HDND tinh khi ban vé nhitng van
dé co lién quan dén linh vyc cong tac do minh phu trach.

- Pbi voi Doan dai biéu Quéc hoi khu vuc Phu Tho, UBND tinh cung cap nhing
thong tin can thiét cta tinh cho dai biéu Quoc hoi; moi dai dién Doan dai biéu Qubc hoi
d}_r cac cudc hop c6 lién quan, tra 1o1 chit van cua ctr tri khi Poan dai biéu Quoc hoi yéu
cau.
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5. Quan hé véi Toda 4n nhan dan, Vién kiém sit nhin din va cic co quan
nganh doc cua Trung wong:

- Chu tich UBND tinh phéi hop chat ché \{(’)’i cac co quan Toa an nhén dan, V,ién
ki€m sat nhén dén tinh trong coéng tac phong chong toi pham, cong tac dau tranh chong
tham nhiing, budn lau, lang phi ¢ dia phuong, tham gia y kién trong qua trinh xem xét
gidi quyét nhitng vu viéc phurc tap. UBND tinh mo1 Vién trudng Vién kiém sat nhan dan
tinh, Chanh an Toa an nhan dan tinh du céc cudc hop c¢o lién quan.

- Phéi hop véi cac co quan nganh doc cua Trung wong thyc hién cac ndi dung cong
tac chuyén mon phuc vu muc ti€u phat trién kinh té - xa héi‘ cua tinh. UBND tinh moi
cac nganh doc Trung wong dy cac cudc hop ban nhiing van dé co lién quan va thuc hi¢n
ndi dung quan 1y hanh chinh d6i véi cac co quan nay.

6. Pbi véi UB MTTQ va cac doan thé nhin dan:

Thuc hién theo diéu 125 cua Luat T6 chire HDND va UBND duoc Quéc hoi thong
qua ngay 26/11/2003;

- UBND tinh phén cong mot Phé Chi tich chiu trach nhiém giit mbi quan hé, to
chirc su phdi horp hoat dong gitra cac co quan quan ly Nha nudc véi UBMTTQ, cac doan
thé nhan dén, cac t6 chirc xa hoi khac trong tinh.

- Pinh ky 6 thang mot 1an, UBND tinh lam vige truc tlep voi lanh dao cua
UBMTTQ Vi€t Nam tinh Phu Tho cac doan thé nhan dan dé kiém diém su phdi hop
hoat dong va trao doi nhimg cong viéc ¢o lién quan.

- UBND tinh tao diéu kién thuén loi dé UBMTTQ Viét Nam tinh va cac doan thé
nhan dan t6 chirc va dong vién nhan dan tham gia quan 1y Nha nude, quan 1y xa hi.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Hoang Dan Mac (Pa ky)



