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  ỦY BAN NHÂN DÂN 
TỈNH PHÚ THỌ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
ðộc lập – Tự do – Hạnh phúc 

Số: 1968/Qð-UBND Phú Thọ, ngày  13  tháng 6    năm 2011 

 

QUYẾT ðỊNH 
Ban hành Kế hoạch hoạt ñộng kiểm soát thủ tục hành chính  

6 tháng cuối năm 2011 trên ñịa bàn tỉnh Phú  Thọ 

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH 

Căn cứ Luật Tổ chức Hội ñồng nhân dân và Ủy ban nhân dân ngày 26 tháng 11 năm 
2003; 

 Căn cứ Nghị ñịnh số 63/2010/Nð-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về 
kiểm soát thủ tục hành chính; 

 Căn cứ Nghị ñịnh số 20/2008/Nð-CP ngày 14 tháng 02 năm 2008 của Chính phủ về 
tiếp nhận, xử lý phản ánh, kiến nghị của cá nhân, tổ chức về quy ñịnh hành chính; 

Xét ñề nghị của Chánh Văn phòng UBND tỉnh,  

 QUYẾT ðỊNH: 

ðiều 1. Ban hành kèm theo Quyết ñịnh này Kế hoạch kiểm soát hoạt ñộng thủ tục 
hành chính 6 tháng cuối năm 2011 trên ñịa bàn tỉnh Phú Thọ.  

ðiều 2. Quyết ñịnh này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký. 

 ðiều 3. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Thủ trưởng các sở, ban, ngành; Chủ tịch 
UBND các huyện, thành phố, thị xã; Chủ tịch UBND các xã, phường, thị trấn và các tổ 
chức, cá nhân liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết ñịnh này./. 

 
 CHỦ TỊCH 

 
 
 
 
 

Hoàng Dân Mạc (ðã ký) 
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KẾ HOẠCH HOẠT ðỘNG KIỂM SOÁT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 
6 THÁNG CUỐI NĂM 2011 TRÊN ðỊA BÀN TỈNH PHÚ THỌ  

(Ban hành kèm theo Quyết ñịnh số 1968/Qð-UBND  ngày 13  tháng 6  năm 2011 của Chủ tịch UBND tỉnh Phú Thọ) 

 

Số 
TT 

Nội dung công việc Thời gian 
Cơ quan 
thực hiện 

Cơ quan, ñơn vị 
phối hợp 

Kết quả  
thực hiện 

I Xây dựng năng lực nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính 

1 Thiết lập hệ thống ñầu mối kiêm nhiệm thực hiện nhiệm vụ 
kiểm soát thủ tục hành chính tại các sở, ban, ngành, UBND 
các huyện, thành phố, các xã, phường, thị trấn. 

Tháng 6/2011 
Văn phòng 
UBND tỉnh 

Các sở,  ban, ngành, 
huyện, thành, thị, 
xã, phường, thị trấn. 

Hoàn thành hệ thống ñầu mối tại 
các sở, ban, ngành; các huyện, 
thành,thị, xã, phường, thị trấn. 

2 Xây dựng quy trình công bố, công khai TTHC trên ñịa bàn 
tỉnh 
 

6/2011 Văn phòng 
UBND tỉnh  

Các sở,  ban, ngành, 
huyện, thành, thị, 
xã, phường, thị trấn. 

UND tỉnh ban hành quy trình 

3 Xây dựng quy trình tiếp nhận, xử lý phản ánh, kiến nghị của 
cá nhân, tổ chức về quy ñịnh hành chính trên ñịa bàn tỉnh 
Phú Thọ 

6/2011 Văn phòng 
UBND tỉnh  

Các sở,  ban, ngành, 
huyện, thành, thị, 
xã, phường, thị trấn 

UND tỉnh ban hành quy trình 

4 Xây dựng văn bản chỉ ñạo các sở, ban, ngành, thực hiện quy 
trình xây dựng, ban hành văn bản quy phạm pháp luật có quy 
ñịnh về TTHC theo quy ñịnh tại Nghị ñịnh 63/2010/Nð-CP 

Tháng 6/2011 
Văn phòng 
UBND tỉnh 

Các sở,  ban, ngành, 
huyện, thành, thị, 
xã, phường, thị trấn. 

UND tỉnh ban hành quy trình 

5 Tổ chức tập huấn nghiệp vụ kiểm soát TTHC cho cán bộ ñầu 
mối thực hiện nhiệm vụ kiểm soát TTHC tại các sở, ban, 
ngành, huyện, thành, thị, xã 

Tháng 7/2011 
Văn phòng 
UBND tỉnh 

 Hoàn thành hệ thống ñầu mối tại 
các sở, ban, ngành; các huyện, 
thành,thị, xã, phường, thị trấn. 

II Tổ chức thực hiện giai ñoạn 3 của ðề án 30; kiểm soát việc thực hiện thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền của Ủy ban nhân dân tỉnh. 
 

1 
 
Thống kê, công bố cập nhật, bổ sung TTHC mới ban hành, 
các TTHC ñược sửa ñổi, bổ sung, hoặc thay thế, TTHC bị 
hủy bỏ, bãi bỏ. 

 
Thường xuyên 

 
Văn phòng 
UBND tỉnh 

 
Các sở,  ban, ngành, 
các huyện, thành 
phố, các xã, phường, 
thị trấn 

 
Các TTHC mới ñược công bố và 
cập nhật theo qui ñịnh. 

2 Kiểm soát chất lượng và nhập dữ liệu thủ tục hành chính, 
văn bản liên quan ñã ñược công bố vào Cơ sở dữ liệu quốc 
gia về thủ tục hành chính. 

Thường xuyên Văn phòng 
UBND tỉnh 

Các Sở,  ngành; 
Cổng TTðT 

Cập nhật thường xuyên Cơ sở dữ 
liệu của tỉnh về TTHC. 
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3 Tiếp nhận, nghiên cứu và phân loại các phản ánh, kiến nghị 
của cá nhân, tổ chức về quy ñịnh hành chính thuộc phạm vi, 
thẩm quyền quản lý của Ủy ban nhân dân tỉnh 

Thường xuyên Văn phòng  

UBND tỉnh 

Các sở,  ban, ngành, 
các huyện, thành 
phố, các xã, phường, 
thị trấn 

Tiếp nhận các phản ánh, kiến 
nghị của nhân dân và yêu cầu các 
cơ quan liên quan trả lời các kiến 
nghị của nhân dân. 

4 Tổ chức kiểm tra việc công khai và thực hiện TTHC tại các 
sở, ban, ngành, các huyện, thành phố, các xã phường, thị 
trấn. 

Theo kế hoạch 
cụ thể. 

Văn phòng 

UBND tỉnh 

Các sở,  ban, ngành, 
các huyện, thành 
phố, các xã, phường, 
thị trấn 

Báo cáo kết quả kiểm tra tại các 
cơ quan, ñịa phương, ñơn vị. 

5 Hướng dẫn, chỉ ñạo, giám sát các sở, ban, ngành; UBND 
huyện, thành,thị, xã, phường, thị trấn thực hiện chỉ ñạo của 
Trung ương và tỉnh về công tác cải cách TTHC 

Thường xuyên Văn phòng  

UBND tỉnh 

Các sở,  ban, ngành, 
các huyện, thành 
phố, các xã, phường, 
thị trấn 

Văn bản chỉ ñạo của Trung ương, 
của tỉnh về CCTTHC ñược thực 
hiện kịp thời, ñúng thời hạn. 

6 ðôn ñốc các sở, ban, ngành, ñịa phương báo cáo thường 
xuyên về tình hình triển khai công tác CCTTHC; tổng hợp 
báo cáo Chủ tịch UBND tỉnh. 

Thường xuyên Văn phòng  

UBND tỉnh 

Các sở,  ban, ngành, 
các huyện, thành 
phố, các xã, phường, 
thị trấn 

Báo cáo hàng tháng về công tác 
CCTTHC trên ñịa bàn tỉnh. 

 

7 

 

 

Tổng hợp, xây dựng báo cáo về tình hình và kết quả thực 
hiện việc kiểm soát thủ tục hành chính; việc tiếp nhận, xử lý 
các phản ánh, kiến nghị của cá nhân, tổ chức về thủ tục hành 
chính theo quy ñịnh của Chính phủ và Văn phòng Chính phủ. 

 

 

Theo ñịnh kỳ 
hoặc ñột xuất 

 

 

Văn phòng 
UBND tỉnh 

 

 

 

Các Sở, ban,  ngành, 
các huyện, thành 
phố. 

 

 

 

 

Báo cáo Chính phủ và Văn 
phòng Chính phủ. 

III ðảm bảo chất lượng dự thảo văn bản quy phạm pháp luật có quy ñịnh về thủ tục hành chính 

1 Thực hiện ñánh giá tác ñộng và chi phí tuân thủ thủ tục hành 
chính ñối với văn bản QPPL có quy ñịnh về TTHC thuộc 
thẩm quyền ban hành của UBND tỉnh. 

Thường xuyên Các cơ quan 
ñược giao 
chủ trì soạn 
thảo hoặc dự 
thảo. 

 ðánh giá tác ñộng về thủ tục 
hành chính theo Nghị ñịnh 
63/2010/Nð-CP của Chính phủ. 

2 Cho ý kiến ñối với dự thảo văn bản quy phạm pháp  luật có 
quy ñịnh về TTHC trước khi chuyển Sở Tư pháp thẩm ñịnh. 

Thường xuyên Văn phòng 
UBND tỉnh 

 Văn bản tham gia ý kiến cho cơ 
quan chủ trì soạn thảo. 
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3 Kiểm tra, hỗ trợ nghiệp vụ kiểm soát TTHC tại các sở, ban, 
ngành, UBND cấp huyện, cấp xã 

Thường xuyên Văn phòng 
UBND tỉnh 

Các sở, ban, ngành 
cấp tỉnh, UBND 
cấp huyện, xã 

 

4 Nghiên cứu, lựa chọn và thực hiện rà soát thủ tục hành chính 
theo chuyên ñề ñối với các TTHC còn phức tạp, rườm rà. 

Tháng 8 – 
12/2011 

Văn phòng 
UBND tỉnh 

Các cơ quan liên 
quan ñến TTHC rà 
soát theo chuyên ñề 

 

5 Nâng cấp, cập nhật dữ liệu trên Trang thông tin ñiện tử của 
tỉnh về thủ tục hành chính và kết nối với cơ sở dữ liệu quốc 
gia về TTHC 

Tháng 9 – 
12/2011 

Văn phòng 
UBND tỉnh 

Sở Thông tin và 
Truyền thông 

 

 
IV 

 
CÔNG TÁC TUYÊN TRUYỀN VÀ KIỂM TRA, GIÁM SÁT 

1 Triển khai kế hoạch truyền thông nhằm huy ñộng sự ủng hộ 
và tham gia của các cá nhân, tổ chức ñối với việc cải cách 
TTHC. 

Thường xuyên Văn phòng 
UBND tỉnh 

Báo Phú Thọ, ðài 
Phát thanh -Truyền 
hình Phú Thọ. 

 

2 Hướng dẫn, chỉ ñạo, giám sát các sở, ban, ngành; ñịa 
phương thực hiện chỉ ñạo của Trung ương và tỉnh về công 
tác cải cách TTHC 

Thường xuyên Văn phòng 
UBND tỉnh 

Các sở,  ban, 
ngành, các huyện, 
thành phố, các xã, 
phường, thị trấn 

Văn bản chỉ ñạo của Trung ương, 
của tỉnh về CCTTHC ñược thực 
hiện kịp thời, ñúng thời hạn. 

3 ðôn ñốc các sở, ban, ngành, ñịa phương báo cáo thường 
xuyên về tình hình triển khai công tác CCTTHC; tổng hợp 
báo cáo Chủ tịch UBND tỉnh 

Thường xuyên Văn phòng 
UBND tỉnh 

Các sở,  ban, 
ngành, các huyện, 
thành phố, các xã, 
phường, thị trấn 

Báo cáo hàng tháng về công tác 
CCTTHC trên ñịa bàn tỉnh 

 


