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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU THQ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1731/QD-UBND Phu Tho, ngay 16 thang 5 nam 2011
QUYET PINH

V/v Phé duyét Quy ché té chiic va hoat dong ciia Trung tim hwéng nghiép,
day ngheé va gi6i thiéu viéc 1am Thanh nién Pha Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PHU THQ

Can ctr Luat T6 chire HDND & UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;

Can ct Luat Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2005;

Can ctr Luat Day nghé ngay 29 thang 11 nam 2006;

Can ctt Quyét dinh sd 13/2007/QD BLDTBXH ngay 14 thang 5 ndm 2007 cua Bo

Lao dong Thuong binh va X& hoi v€ viéc ban hanh quy ché miu cta Trung tim day
nghé;

Xét dé nghi cua Giam ddc S¢ Lao dong Thuong binh va Xa hoi,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyet Quy ché t6 chtrc va hoat dong cua Trung tam hu’O’ng nghi¢p, day
nghé va giéi thiéu viéc 1am Thanh nién Pht Tho kém theo Quyét dinh nay;

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, ban hanh. Chanh Vian ph(‘)ng
UBND tinh; Giam déc So Lao dong, Thu’ong binh va X3 hoi; Tinh doan Thanh nién,
Trung tdm hu’O’ng nghlep, day nghé va gidi thiéu viéc lam Thanh nién Phu Tho va céc
nganh, don vi lién quan ¢ trach nhi¢m thi hanh Quyet dinh nay.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
Nguyén Thi Kim Hai (Pa ky)
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU THQ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

TO CHUC VA HOAT PONG CUA TRUNG TAM HUONG NGHIEP, DAY
NGHE VA GIOI THIEU VIEC LAM THANH NIEN PHU THQ
(Kém theo Quyét dinh s6 1731/0D-UBND ngay 16/5/2011
cia Chu tich UBND tinh Phu Tho)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé t6 chuc va hoat dong cua Trung tam huong nghiép, day
nghé va gidi thiéu viée lam Thanh nién Pha Tho (sau ddy goi tat 1a Trung tam).

Picu 2. Dia vi phap ly cia Trung tim

1. Trung tdm la co so hu’orng ngh1ep day nghe t6 chirc day nghé trinh d6 so
cap nghé, day nghé thu:ong xuyén va gioi thiéu viéc lam cho nguoi lao dong, dugc thanh
1ap theo Quyét dinh s6 158/QD-UBND ngay 19 thang 01 nam 2010 cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh Phu Tho, hoat dong theo quy dinh ctia phap luat va quy ché nay.

2. Trung tam la don vi su nghiép, co quyen tu chu, tu chiu trach nhiém theo quy
dinh cua phép luat.

3. Trung tAm c6 tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng tai Kho bac va
Ngéan hang.

Piéu 3. Tén Trung tim

1. Tén giao dich cua trung tam: TRUNG TAM HUON G NGHIEP, DAY NGHE
VA GIOI THIEU VIEC LAM THANH NIEN PHU THO

2. Tru so dat tai: Xa Phuong Lau, thanh pho Viét Tri, tinh Phu Tho.
3. Tru s¢ tam thoi: Khu 2, xa Hy Cuong, thanh phé Viét Tri, tinh Phu Tho.
Piéu 4. Quan ly Nha nuwéc ddi véi Trung tAm

1. Trung tam la don vi tryc thugc Tinh doan thanh nién Phu Tho, chiu sy quan ly
Nha nudc vé day nghe ciia B6 Lao dong - Thuong binh va X hoi; déng thoi chiu su
quan 1y theo 1anh tho cia UBND tinh.

2. S6 Lao dong Thu’O'ng binh va X& hoi thyc hién quan 1y Nha nudéc vé day nghé
va gi6i thiéu viéc 1am ddi v6i Trung tdm theo quy ché nay.
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Chuong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TRUNG TAM

Diéu 5. Nhiém vu

1. Trung tdm hudng nghiép, day nghe va g10’1 thi¢u viéc lam Thanh nién Phu Tho to
chtrc dao tao nhan lyc ky thuat tryc tiép trong san xuat, dich vu ¢ trinh d¢ so cap nghé
nham trang bi cho ngu:ol hoc nang luc thyc hanh mot nghe don gian hodc nang luc thyc
hanh mot sé cong viée cuia mot nghé, co dao dtrc luong tam nghe nghlep, y thire ky luat,
tac phong cong nghlep, ¢6 stre khoe, tao didu kién cho ho ¢6 kha nang tim viéc lam, tu
tao viéc lam hodc ti€p tuc hoc 1én rinh dd cao hon, dap ung yéu cau cua thi truong Tao
dong.

2. T6 chirc xdy dung va thyc hién cac chu:ong trinh, gido trinh, hoc liéu day nghé
dbi v6i nganh nghé duoc phep dao tao. Bua ndi dung giang day vé ngdn ngit, phong tuc
tap quan, phap luat cua nudc ma nguoi lao dong dén lam viéc va phap luat c6 lién quan
cua Viét Nam vao chu:ong trinh day nghé khi to chirc day nghé cho ngudi lao dong di
lam viéc ¢ nudc ngoai.

3. Xay dung ké hoach tuyén sinh, t6 chirc tuyén sinh hoc nghé.

4. T6 chirc cac hoat dong day va hoc; kiém tra, cip chtng chi so cip nghé theo quy
dinh cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

5. Tuyén dung, quan ly doi ngti glao vién, can by, nhan vién cua trung tam du vé sb
luong; phu horp v&i nganh nghe quy md dao tao theo tiéu chuan quy dinh ctia phap luat.

6. Tu van hu’O’ng nghiép va gioi thidu viéc 1am mién phi cho thanh nién va ngudi
lao dong c6 nhu cau hoc nghe 1ap nghiép.

7. Thue hién san xuit, kinh doanh va dich vu khoa hoc, k¥ thuét theo quy dinh cua
phap luat.

8. Phdi hop vo1 cac doanh nghlep, t6 chue, ca nhan, gia dinh nguoi hoc nghé trong
hoat dong day nghé; t6 chirc cho ngudi hoc nghe tham quan, thuc tap tai doanh nghiép.

9. T6 chirc cho gido vién, can bd, nhan vién va ngudi hoc nghé tham gia cac hoat
dong xa hoi.

10. Thyuc hién dan chu, cong khai trong viéc thyuc hién cac nhiém vu day nghé, tng
dung khoa hoc cong nghé vao day nghé va hoat dong tai chinh.

11. Quan ly, st dung dat dai, co s& vat chét, thiét bi va tai chinh theo quy dinh cua
phap luat.

12. Thyc hién ché do bao céo dinh ky va dot xuat theo quy dinh.

13. Thuc hi¢n cac nhi¢m vu khac theo quy dinh ctia phap luat.

Pi¢u 6. Quyén han

1. Trung tim dugc chu dong x4y dung va t6 chic thyc hién ké hoach phat trién

trung tm phu hop voi chién luoc phat trién day nghé va quy hoach mang luéi cac trung
tam day nghé nhiam dap Gng yéu cau cta thi trudng lao dong.
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2. Pugce to chie dao tao cac chuong trinh day nghé trinh d6 so cap, day nghé dudi
3 thang theo quy dinh cua phap luat.

3. Thu phi gi61 thi€u viéc lam (bao gom Tu van, gi6i thiéu, cung ung lao dong,
cung cap thong tin lao dong - viéc lam) cho ddi tuong ¢6 nhu cau khi dam bao quy dinh
hién hanh vé diéu kién hoat dong cua to chirc gidi thiéu viéc lam; thu hoc phi theo quy
dinh hi¢n hanh hoac theo théa thuan dugc ghi trong hop dong hoc nghé khong trai véi
quy dinh cua phap luat.

4. T6 chtrc hudng nghiép cho thanh nién hoc nghé 1ap nghiép.

5. Dugc lién doanh, lién két hoat dong day nghé véi doanh nghlep, t6 chtre, ca nhan
trong nudc va to chic ca nhan nudc ngoa1 de t chirc dao tao, bd tic va bodi du:ong nghé
theo quy dinh cua phap luat. BPugc yeu cau to churc, .ca nhéan st dung lao dong do trung
tAm giGi thiéu hodc cung Umg cung cip thong tin vé tinh trang viéc 1am cua ngudi lao
dong.

6. Puoc huy dong, nhén tai trg, quan ly, si dung cac ngudn luc theo quy dinh cua
phap luat nham thuc hién cac hoat dong day nghé.

7. Trinh cdp c6 tham quyén quyét dinh thanh 1ap doanh nghiép, t6 chirc san xuit,
kinh doanh va dich vu; cac don vi true thudc trung tim theo co cau t6 chirc da duoc phe
duyét trong Quy ché to chtrc va hoat dong cua trung tam.

8. Sur dung nguon thu tr hoat dong kinh té dé dau tu xay dung CO SO vat chat cua
trung tdm, chi cho cac hoat dong day nghé, gidi thiéu viéc 1am va bo sung ngudn tai
chinh cua trung tam.

9. Thyc hién cic quyén tu chi khéac theo quy dinh ctia phap luat.

Chuong I1I

CO CAU TO CHUC VA NHAN SU CUA TRUNG TAM HUONG NGHIEP, DAY
NGHE VA GIOI THIEU VIEC LAM THANH NIEN PHU THQ

Piéu 7. Co ciu td chirc b may va cac Hoi dong ciia Trung tim day nghé gom:
1. Co ciu to chirc by may:

1.1. Giam déc va cac Phé Giam dde.

1.2. Phong T chtic - Hanh chinh quan tri.

1.3. Phong DPao tao.

1.4. Phong hudng nghiép, tuyén sinh va gidi thiéu viéc lam.

1.5. T6 chtrc Pang, doan thé:

- Chi bg bang Cong san Viét Nam truc thudc Tinh doan Phu Tho.

- Cong doan co s0;

- Chi doan TNCS HCM.

Cac t6 chuc x4 hoi khac néu co t6 churc va diéu 1& dugc cap c6 tham quyén cong
nhan, phé duy¢t va hoat dong theo diéu 1é cta to chirc Trung wong.
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2. Cac Hoi dong:

- Hoi dong giao duc.

- Hoi dong tham dinh chuong trinh, gido trinh day nghé.

Pic¢u 8. Nhiém vu ciia Giam déc Trung tim

Giam déc 1a nguoi co du cac tiéu chuan dé bo nhiém theo quy dinh cua phap luat.
Giam dbc 1a ngu:(n chiu trach nhiém quan 1y va diéu hanh céac hoat dong cua trung tam
theo quy dinh cua Quy ché nay va cac quy dinh khac cia phap luat co lién quan. Giam
doc co nhfmg nhiém vu sau day:

1. X4y dung va td6 chuc thuc hién ké hoach day nghé, bo thc nghé va boi
dudng nghé.

2. Quan ly co s¢ vat, chét, tai san, tai chinh cua trung tdm va t6 chirc khai thac, su
dung c6 hiéu qua cac ngudn lu’c huy dong duoc dé phuc vu hoat dong day nghé theo quy
dinh cua phap luat.

3. Thuong xuyén cham lo cai thién diéu kién lam viéc, giang day, hoc tap cho can
b0, nhan vién, gido vién va nguoi hoc.

4. Tb chuc va chi dao xdy dung moi truong su pham lanh manh; dam bao an ninh
chinh tri va trat ty xa hoi trong trung tam.

5. Thuc hién quy ché dan chi trong trung tam; thuc hién cac chinh sach, ché do cua
Nha nuée dbi voi can bo, gido vién va ngudi hoc trong trung tam.

6. Thuc hién day da va kip thoi ché d6 bao cao dinh ky va dot xuét theo quy dinh
cua phap luat.

Picu 9. Quyén han ciia Giam dbc

1. Puogc quyet dinh céc bién phap dé thuc hién nhitng nhiém vy va quyén han cua
trung tam day nghé quy dinh tai Piéu 5, Diéu 6 ctia Quy ché nay.

2. Dugc trinh Tinh doan Phu Tho quyét dinh thanh 1ap cac phong hodc bd phan
chuyén moén, nghiép vu theo co ciu t6 chirc cua trung tdm da dugc phé duyét theo quy
dinh phan cap quan 1y t6 chirc bd may va can bd, cong chirc vién chirc Nha nudc cua
tinh va quy dinh cta phép luat.

3. Quyét dinh viéc tuyén dung hoac glao két hop dong lao dong d6i voi glao vién,
can bd, nhan vién theo quy dinh phan cip quan 1y t6 chirc bo may va can bd cong chuc,
vién churc cua tinh.

4. Giao két hop dong hoc nghé, bd tic, bdi dudng nghé véi nguoi hoc theo quy
dinh cua phép luat.

5. Ky hop ddng lién ket V01 co sO day nghé khac; co s¢ san Xuét, kinh doanh dich

vu trong hoat dong day nghe bd thc, bdi dudng nghé hodc to chire san xuét, kinh doanh

dich vu theo quy dinh cua phap luat.

6. Cap chimg chi so cip nghé cho ngudi hoc dat yéu cau theo quy dinh.

7. Quyét dinh viéc khen thuong, ky luat do1 voi1 can bd, gido vién, nhan vién va
ngudi hoc trong pham vi thim quyén dugc phan cip quan 1y.
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Piéu 10. Nhiém vu va quyén han cia Phé Giam déc

Phé Giam ddc Trung tdm 1a nguoi c6 du tiéu chuin bd nhiém theo quy dinh cua
phap luat c6 nhiém vu:

1. Giap Giam dbe trong Vige quan Iy va diéu hanh cac hoat dong cua trung tam;

truc tlep phu trach mot so linh vuc cong tac theo su phan cong ciia Giam ddc va giai
quyét cac cong viéc khac do Giam ddc giao;

2. Khi giai quyét cong viéc dugc Giam doc giao, Phé Giam d6c thay mat Giam dbc
chiu trach nhiém trudc phap luat va Giam dbc vé két qua cong viée duoc giao.

Piéu 11. Hoi dong gido duc

1. HO1 dong gido duc l1a td chirc tu van cho Giam déc thuc hién cong tac gido duc
toan di¢n trong Trung tam.

2. Hoi dong gido duc gém: Giam dbc hodc Phé Giam ddc, Trudng phong Dao tao,
Tru:ong phong Hudng nghiép, Tuyen sinh va Gio61 thiéu vi¢e lam, Bi thu Poan thanh
nién Cong san Ho Chi Minh, can b6 quan ly glao duc, gido vién chu nhiém. Hoi dong
gido duc c6 tir 7 dén 15 thanh vién tuy theo so lyong hoc sinh. Hoi ddng gido duc co
Chu tich Hoi ddng, Pho Chu tich Hoi dong va cac Uy vién Hoi dong.

3. Hoi dong glao duc dugc thanh 1ap theo quyét dinh cua Giam dbc. Nhiém vu,
quyén han cu thé caa mdi thanh vién Hoi déng do Giam ddc quy dinh.

4. Nguyén tic 1am viéc cua Hoi dong gido duc
a) Thong qua cac chuong trinh gido duc hoc sinh trong nam.
b) Hoi dong gido duc 1am viéc dudi sy diéu hanh cua Cha tich Hoi dong.

c) Hoi dong gido duc lam theo nguyén tic tap trung dan chu. Céac thanh vién cia
Ho1 dong c6 y kién phan tich, danh gia nhu:ng hoat dong cua cong tac gido duc. Hoi
dong gido duc khi xem xét khen thuong va ky luat hoc sinh chi tu van dé xuat hudén
giai quyet dé Ho1 dong thi dua khen thu:ong, ky luat tham khao. Chu tich Hoi dong két
luan vé két qua gido duc trén co s¢ bi€u quyet theo da sd cla cac thanh vién Hoi dong co
mat tai cudc hop. Cac y kién khac v6i két luan cua Cha tich Hoi dong duoc bao luu va
trinh Giam ddc.

Picu 12. Hoi dong tham dinh chwong trinh, gido trinh day nghé

1. Hoi dong tham dinh chu’ong trinh, gido trinh day nghé (sau day g01 tat 1a Hoi
dong tham dinh) 13 t6 chuc tu van gitip Gidm dbc tham dinh chuong trinh, gido trinh day
nghé cua Trung tam.

2. Hoi dong tham dinh gom: Giam ddc hodc Phé Giam ddc, gido vién, can bQ quan
ly cua trung tdm; can bg khoa hoc - ky thuat va nguorl st dung lao dong am hiéu vé nghé
dao tao duoc tham dinh. HO1 dong tham dinh co tr 5 dén 9 thanh vién tuy theo chuong
trinh, gido_ trinh duogc tham dinh. Ho1 d6ng tham dinh co6 Chu tich Hoi dong, Pho Chu
tich H01 dong va cac Uy vién Hoi dong.

3. Hoi dong tham dinh duoc thanh 14p theo quyet dinh cua Gidm doc Mobi Hoi
d6ng thim dinh thuc hién tham dinh chwong trinh, gido trinh cia mot nghé. Nhiém vy
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quyén han cu thé ctia mdi thanh vién Hoi dong do Giam dbc quy dinh. Hoi dong tham
dinh ty giai tan sau khi hoan thanh nhiém vu do Gidm ddc giao.

4. Nguyén tic 1am viéc cua Hoi dong tham dinh.
a) Hoi dong tham dinh 1am viéc dudi sy diéu hanh ciia Chu tich Hoi dong;

b) Két qua tham dinh cta Hoi dong tham dinh chi c6 gia trj khi c6 it nhat 3/4 tong
sO thanh vién Hoi déng tham gia lam viéc;

c) Hoi dong tham dinh lam theo nguyén tac tap trung dan chu. Cac thanh vién cua
Hoi dong tham dinh c6 ¥ kién phan tich, danh gia cong khai nhing mat duoc va chua
duoc cua chuong trinh, glao trinh duogc tham dinh. Chu tich H1 dong ket luan vé két
qua thAm dinh trén co s¢ biéu quyet theo da s6 cua cac thanh vién Ho1 dong cO mat tai
cudc hop tham dinh chu:ong trinh, gido trinh. Cac y kién khac véi két luan caa Chu tich
Hoi dong dugc bao luu va trinh Giam dbc.

Piéu 13. Phong Pao tao va cac phong chuyén mén, nghiép vu ¢6 nhiém vu:
1. Phong Dao tao
a) Tham muu va giap Giam dbc thue hién cac nhiém vu sau:

- Xay dyng va t6 chirc thue hién ké hoach giang day hang nim va ké hoach dao tao
dai han ctia Trung tam;

- Lap ké hoach va to chtrc viéc xay dung céc chuong trinh, gido trinh, hoc liéu day
nghé;

- Lap ké hoach thi t6t nghiép, cong nhan va cap chimg chi nghé;

- T6 chire thyc hién va quan 1y qua trinh dao tao, bdi dudng nghé;

- Quan ly vi¢c kiém tra, thi theo quy dinh;

- Xay dung va td chire thue hién ké hoach bdi dudng chuyén moén, nghi€p vu cho
giao vién;

- Quan 1y, gido duc hoc sinh:

Pho bién ndi quy, quy ché cta trung tdm dén hoc sinh;

Tlep nhan, quan 1y ho so dau vao va sb hoc tap cua hoc sinh cac 16p cua trung tam.
Poén dbc, kiém tra viée gido vién ghi diém va s6 hoc tip ctia hoc sinh theo quy dinh;

Quan 1y ho so cac 16p lién két dai han;

Quan 1y sb lu:ong hoc sinh theo ting 16p, tu’ng nghe Theo doi viéc nghl hoc cua
hoc sinh hang ngdy. Tham muu véi Giam dbc viée chuyen 16p, théi hoc, ti€p nhén trd
lai... 6i v6i hoc sinh. Theo ddi quan 1y hoc sinh ngoai tru;

Theo doi, danh gia viéc quan 1y hoc sinh cta cac b mon va gido vién chu nhiém.
Tong hop tinh hinh chap hanh noi quy, quy ché ctia hoc sinh;

Tong hop két qua rén luyén cua hoc sinh theo quy dinh. Dé xuat, kién nghj vé khen
thuong, ky ludt hoc sinh.
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Phéi hop voi cac don vi, doan thé t6 chirc cac hoat dong van hoa, van nghé, thé
thao, lao dong san xuat va hoat dong khac cho hoc sinh ngoai gid hoc.

Pé xuét va thuc hién ché do, chinh sach wu dai d6i véi hoe sinh theo quy dinh.

b) Thuc hién cac c6ng viéc gido vy gom:

Lép cac biéu bang vé cong tac glao vy, day va hoc, thuc hanh, thyuc tép nghe theo
ddi, tong hop, danh gia chit luong cac hoat dong day nghé; thong ké lam bao cao theo

quy dinh cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, co quan quan ly cap trén va cla
Giam dbc.

¢) Phéi hop véi cac phong ban khac thuc hién nhiém vu cta Trung tam.

- Phéi hop thue hién cong tac tuyén sinh va gi6i thiéu viéc lam, xuat khau lao dong
sau hoc nghé;

- Thyc hién viéc quan ly hoc vién ngoa‘li thot gian 1€n 16p;

- Tham muu, dé xuat véi Giam déc vé phuong huéng to chitc day nghé gan véi giai
quyét viée lam;

- Quan ly tdt cac trang thiét bi day nghé dugc giao;

- Mbt s6 nhiém vu khac do Giam ddc giao.

2. Phong T6 chirc - Hanh chinh quén tri

Tham muu va giup Giam ddc vé:

a) Cong tac hanh chinh, tong hop.

Thuc hién cong tac hanh chinh, téng hop, van thu, luu trir, 18 tan, di ngoai,
Thuyc hién cong tac y té hoc duong;

bam bao vat tu, van phong phém cho hoc tap va lam viéc;

b) Cong tac to chirc

Quan 1y t6 chirc bd may, quan ly dao tao va bdi dudng can b, vién chirc, xay dung
ké hoach hoan thién d6i ngii gido vién;

T6 chac thuc hién ché d6, chinh sach d6i véi can bo, vién chuc, gido vién,
nhan vién;

Thuyc hién cong tac thi dua, khen thudong va ky luat.

¢) Cong tac quan tri - doi séng

 Xay dung ké hoach, t6 chirc thuc hién quan 1y va bao tri cac loai trang thiét bi day

nghé cua trung tam;

Quan 1y, quy hoach va sir dung dit dai, cong tac cai tao sira chira.

Quan ly, van hanh, stra chita hé théng dién, nudc, phong hoc khu giang dudng;

chdm séc vuon hoa, khudn vién, cdy xanh; phong chéng chay nd; quan 1y diéu phoi
phuong tién xe 0 t0;
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Thyc hién cong tac bao v€ trat tw an ninh nd1 bo, bdo dam an toan tai san cua trung
tam cling nhu cua can b, gido vién, nhan vién, hoc smh khi dén trung tam.

Quan ly ky tic x4, quan ly hoc sinh né1 tru; tryc tiép chi dao, quan 1y bép an tap thé
dam bao vé sinh, an toan thuc pham.

d) Cong tac ké hoach - tai vu
- Tham muu va giup Giam ddc cong tac ké hoach:

- Tong hop va xay dung ké hoach hoat dong cua trung tdm; ké hoach dau tu co so
vat chat, trang thiét bi va dau tu xdy dung co ban;

X4y dung cac chuong trinh ké hoach phat trién ngan han, dai han phu hop véi dinh
huong chung cua tinh va cia nganh.

- Quan 1y thyc hién cong tac tai chinh:

Lap ké hoach thu, chi hang quy, hang nim cua trung tdm; bao cdo, quyét toan hang
quy, hang nam theo quy dinh cua Nha nudc;

Thanh todn cho can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh kip thoi, dﬁy da, ding ché
do quy dinh;

Quan ly su dung dung muc dich, tiét kiém, c6 hiéu qua cac nguon ho tro cua ngan
sach Nha nudc, thu va quan 1y cac khoan dong gop cua ngudi hoc, cua co sé lién két...

T chuc quan 1y, cAp phat va st dung cac khoan tlen von, vat tu, trang thiét bi va
tai san khac cta cac don vi trong trung tim. Pinh ky kiém tra, kiém ké, danh gia tai san
theo quy dinh.

Bdo quan, luu trir cac chu’ng tir, hoa don, so sach tai lidu c6 lién quan dén cong tac
tai chinh ké toan theo quy dinh cua Nha nudc.

Tham muu viéc xay dung, stra ddi, bd sung Quy ché chi tiéu ndi bo theo quyét dinh
cua trung tam hang nam.

d) Cac nhiém vu khac theo sy phan cong ciia Giam ddc.

4. Phong Huéng nghiép, Tuyén sinh va Giéi thiéu viéc 1am

Tham muu va gitp Gidm ddc thuc hién nhiém vu hudng nghiép, tuyén sinh va gidi
thiéu viéc lam:

- Lap ke hoach tuyén sinh va trién khai cong tac tuyén sinh cac khéa dao tao, boi
dudng theo ké hoach ddo tao trong nim cua trung tam;

- Quan h¢ vdi cac doanh nghiép, co sO' san xuat nim nhu cau sir dung lao dong vé
s6 lwong, trinh d6 k¥ ning nghé dé tuyén sinh dio tao theo yéu cau ctia doanh nghiép;

- Quan h¢ cac co s¢ san xuat, doanh nghlep hop dong noi thyc tap cho hoc sinh,
nam bat nhu cau viéc lam gidi thleu hoc vién tot nghiép nghé dén cac doanh nghiép 1am
viéc;

- Gi6i thiéu hoc sinh tham gia danh gia cdp ching chi nghé quéc gia;
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- Lién két dao tao: Xay dung ké hoach lién két dao tao véi cac co s& ddo tao bén
ngoai cho cac trinh do va hinh thtrc dao tao;

- Thuc hién tuyén sinh, tham gla quan ly hoc sinh va bao dam cac diéu kién phuc
vu cho d3o tao theo thoa thuan véi cac don vi lién két dao tao;

- Lién két voi cac doanh nghiép t6 chirc san xuat, ché bién nong 1am san 1am co s
thuc tap cho hoc sinh;

- Phéi hop Vol Phong bao tao cua cac don vi lién ket dé t6 chirc thi, kiém tra mon
hoc, danh gia két qua cong tac lién két dao tao theo yéu cau ciia Giam ddc.

- G161 thiéu viéc lam va tao nguon xuét khau lao dong:

Tu vén, gio1 thiéu cho hoc sinh tdt nghiép di lam viéc tai cac don vi c6 nhu cau sir
dung lao d()ng o trong va ngoai tinh.

Tu van, tao ngudn dao tao ngoai ngir glao duc dinh hudéng va ph01 hop v6i doanh
nghlep c6 gidy phép 1am thi tuc cho ngudi lao dong di lam viée c6 thoi han ¢ nudc
ngoai.

Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong ciia Giam ddc.

Piéu 14. T6 chirc Pang, doan thé, to chirc xa hoi

1. Tb chirc Dang Cong san Viét Nam trong Trung tdm hoat dong theo Hién phap,
phap luat, Diéu 1é Pang va cac quy dinh ciia Pang Cong san Viét Nam.

2. Tb chtrc doan thé, t chirc xa hoi trong Trung tam hoat dong theo quy dinh cua
Hién phép, phap luat, Piéu 1 cta t6 chlic va c6 trach nhiém goép phan thuc hién muc
tiéu day nghé.

Chuong IV
TO CHUC HOAT PONG HUONG NGHIEP, DAY NGHE
VA GIOI THIEU VIEC LAM

Piéu 15. Nguyén ly, phu’O’ng cham huéng nghiép, day nghé va gi(’)’i thiéu viéc
lam: Trén co so phan tich nhu cau cua thi tru’O’ng lao dong trong va ngoal nudc trong
ting giai doan, c6 dinh huéng, tu van cho ngudi hoc hoc nhitng nghé xa hoi dang can.

Hoc di d6i voi hanh; lay thuc hanh thyc tap ky nang nghe lam chinh; coi trong glao
duc dao duc, lucmg tAm nghé nghlep, rén luyén y thirc to chirc ky luat, tac phong cong
nghi¢p ctia ngudi hoc, dam bao tinh gido duc toan dién.

Piéu 16. Nghé dao tao va trinh do dao tao

1. Trung tam duoc t6 chirc dao tao cac nghé trong danh muc nghé dao tao trinh 4o
so cap nghé theo quy dinh cua B truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, gom
cac nhom nghé:

- Nhoém nghé coéng nghé ki thuat dién: Pién cong nghiép, dién dan dung, lip dat
thiét bj dién.

- Nhém nghé k¥ thuat kién trac: Ky thuat xay dung, cap thoat nudc, xay trat.
- Nhém nghé cong nghé k¥ thuat co khi: Han.
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- Nhém nghé cong nghé thong tin: Tin hoc van phong, quan tri co s& dif liéu, quan
tr1 mang may tinh.

- Nhom nghé nong nghiép: Tréng trot, bdo v¢ thuc vat, chan nudi gia sic
gia cam.

- Nhém nghé 14m nghiép: Lam sinh, 1am vuon, cdy canh.

- Nhém nghé san xuat ché bién: May thoi trang, cong nghé may, ché bién luong
thuc, ché bién che, san xuét van nhan tao, moc dan dung, trang tri ndi that, xay dung.

- Dich vu xa hoi: Dich vu cham soc gia dinh.
- Nhom nghé thi céng, my nghé.

2. Trung tam thuong xuyen t6 chirc du bao nhu cau dao tao nhén luc ky thuat truc
tlep trong san xuat, dich vu cua thi truong lao dong de kip thoi dleu chinh quy mo, co
cau nghe cua Trung tam. T chuc dao tao mot sé nghé trinh do so cap, day nghe thuong
xuyén theo nhu cau ctua nguoi hoc va nguoi sir dung lao dong phu hop véi quy dinh
danh muc nganh nghé.

Pi¢u 17. Chwong trinh va gido trinh

1. Can ctr hudng dan xdy dung chuong trinh, bién soan gido trinh day nghé trinh do
SO cAp nghe do B9 truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh, Trung tdm 6
chirc xdy dung va ban hanh chuong trinh day nghé trinh d6 so cip va cac chuong trinh
day nghé dudi 3 thang.

2. Trung tdm thuong xuyén danh gia, cap nhat, bo sung, xay dung, phé duyet
chuong trinh, gido trinh day nghé trinh d6 so cp nghé theo quy dinh tai Thong tu sb
31/2010/TT-BLDTBXH ngay 08/10/2010 cua Bg tru’O’ng Bo Lao dong - Thuong binh va
X3 hoi hudng dan xay dung chuong trinh, bién soan gido trinh day nghé trinh d6 so cap.

Piéu 18. Tuyén sinh

1. Trung tam xay dung ké hoach tuyén sinh hang nidm trén co sé nhu cau nhéan luc
ky thuat truc ti€p trong san xuat, dich vu ctia nganh, dia phuong va nang lyc dao tao cua
trung tam.

2. Trung tAm t6 chirc tuyén sinh hoc nghé theo Quy ché tuyén sinh hoc nghé do Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ban hanh.

Piéu 19. Kiém tra va danh gia

Trung tam thyc hién vigc klem tra, danh gia két qua hoc tap, ren luyén, tu dudng

cua ngudi hoc theo Quy ché thi, kiém tra va cong nhén tot nghiép do Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh.

Piéu 20. Cap va quan Iy ching chi so cap nghé
Trung tim thuc hién cdp chung chi so cAp nghé theo quy dinh ctia Bo truéong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Chuong V
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GIAO VIEN, CAN BQ, NHAN VIEN

Diéu 21. Tiéu chuan va trinh d¢ chuan cua gido vién day nghé trong Trung

1. Gido vién day nghé phai c6 cac tiéu chuan sau day:

a) Pham chét, dao duc tdt;

b) Pat trinh d6 chuan quy dinh tai khoan 2 Diéu nay;

¢) bu strc khée theo yéu cau nghé nghiép;

d) Ly lich ban than ro rang.

2. Trinh d¢ chuén cua gido vién day nghé

a) Gido vién day Iy thuyét trinh d so cap nghe phal co bang t6t nghiép trung cap

nghé tré 1én; gido vién day thuc hanh phai la nguoi 6 bang t6t nghiép trung cap nghé
tré 1én hodc 13 nghé nhéan, ngudi cé tay nghé cao da co bang tot nghlep nghé;

b) Gido vién day nghé quy dinh tai diém a khoan nay, néu khong co bang tbt
nghiép cao ding su pham ky thuét hodc dai hoc su pham ky thuét thi phai ¢6 chirng chi
su pham day nghé.

Piéu 22. Nhiém vu ciia gido vién

1. Giang day theo ding ndi dung, chuong trinh quy dinh va ké hoach
dugc giao.

2. Guong mAu thyc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh ctia phap luat; chip hanh
quy ché, ndi quy cua trung tam; tham gia cac hoat dong chung cia trung tdm va voi dia
phuong noi trung tdm dat tru sé.

3. Thuong xuyén hoc tap, bdi dudng nang cao trinh do chuyen mon, nghiép vuy; rén
luyén pham chit dao durc; giir gin uy tin, danh du cua nha gido.

4. Ton trong nhan cach va d6i xir cong bang véi nguoi hoc; bao vé cac quyén va loi
ich chinh dang cta nguoi hoc nghé.

5. Chiu sy giam sat cua trung tim vé ndi dung, chat luong, phuong phép giang day.

6. Cac nhi¢m vu khac theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 23. Quyén ciia gido vién

1. Pugc bb tri giang day pht hop v6i chuyén nganh duoc dao tao va ké hoach dugc
giao.

2. DBuogc lya chon phuong phap, phuong tién giang day nham phat huy ning luc ca
nhan, nang cao chat lugng va hi¢u qua dao tao.

3. Puoc st dung gido trinh, tai liéu, hoc liéu day nghé, co sé vat chat ki thuat cia
trung tdm dé thuc hién nhiém vu giang day.

4. Pugc dio tao, bdi dudng nang cao trinh do chuyen mon, nghi€p vu theo quy
dinh ctia phap luat. Puoc di thyuc té san xuat, tiép can cong nghé mdi.
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5. Pugc ton trong danh dy, nhén pham. Dugc tham gia ban bac, thao luan, gop y vé
cac chu truong, ké hoach phat. trién day nghé, xiy dung chu:(mg trinh, gido trinh, noi
dung phuong phap day nghé, t6 chirc quan 1y cla trung tAm va cac van dé lién quan dén
quyén loi cua gido vién.

6. Pugc hop ddng thinh giang va thyc nghiém khoa hoc tai cac co s& day nghé, co
s& gido duc khac, nhung phai bao dam hoan thanh nhiém vu quy dinh tai Diéu 23 cua
Quy ché nay.

7. BPugc hudng cac chinh sach quy dinh cia Luat Gido duc (Diéu 80, 81, 82).
8. Puogc hudng cac quyén khac theo quy dinh ctia phap luat.
Pi¢u 24. Nhiém vu, quyén han ciia can b, nhan vién

Can bd, nhan vién 1am cong tac quan 1y, phuc vu trong cac trung tim day nghé co
nghla vy thye hién nghi€ém chinh cac nhiém vy, chirc trach dugc phén cong; dugc hudng
cac quyén loi theo quy dinh cta phap luét va trong hop dong lao dong.

Diéu 25. Viéc tuyen dung giao vién va can b§, nhin vién

Giao vién va can by, nhan vién lam cong tac quan 1y, phuc vu trong Trung tam
duoc tuyén dung theo quy dinh cua phap luat vé can bd, cong chirc va phap luét
lao dong.

Chuong VI
NGUOI HQC NGHE

Piéu 26. Ngudi hoc nghé

Nguoi hoc ¢6 nhu cau hoc nghé trinh d6 so cap, bo tuc nghe bdi dudng nghe va co
du diéu kién theo quy dinh cua phap luat dugc giao két hop ddng hoc nghé véi Giam
dbc trung tim day nghé.

Piéu 27. Nhiém vu ciia ngudi hoc nghé
1. Hoc tap, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach dao tao cua trung tim.

2. Ton trong gidao vién, can bd va nhan vién; doan Kkét, giup d& 1an nhau
trong hoc tap; thuc hién quy ché, ndi quy cua trung tdm, chap hanh phéap luat ctia Nha
nudc.

3. bong hoc phi theo quy dinh.

4. Tham gia lao dong va hoat dong xa hdi, hoat dong bao vé moi truong.

5. Gitr gin, bao v€ tai san cuia trung tdm, cua co so san xuét noi thuc hanh, thuc tap.
6. Tuan thu cac quy dinh vé an toan lao dong va vé sinh lao dong.

7. Thuc hién nghia vu lam viéc co6 thoi han theo quy dinh cua phap luat.
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8. Thuc hién nép séng van minh, lanh manh; tham gia xay dung, bao v¢é va phat
huy truyén thong cua trung tam.

Diéu 28. Quyeén ciia ngudi hoc nghé

1. Puogc hoc tap, rén luyén theo muc tiéu day nghé hodc hop dong hoc nghé di giao
ket voi1 trung tam.

2. Pugc bao luu két qua hoc tap theo quy dinh cta phép lut.

3. Pugc trung tAm ton trong va ddi xir binh dang, duoc cung cip day du thong tin
vé viéc hoc tap, rén luyén ctia minh.

4. Puge cap chimg chi so cip nghé theo quy dinh.

5. Puogc tham gia hoat dong doan thé, to chirc x3 hoi trong trung tam.

6. Puogc st dung thiét bi, phu:0‘ng tién cua trung tAm, clia co s& san xuat phuc vu
viéc hoc tap, thuc hanh, thu:c tap nghé va cac hoat dong vin hoéa, thé duc, thé thao. Pugc
bao dam cac diéu kién vé an toan, vé sinh lao dong trong qua trinh hoc tap, thyc hanh,
thue tdp nghé theo quy dinh cua phép luét.

7. Pugc truc tiép hodc thong qua dai dién hop phéap cua tip thé ngudi hoc nghé
kién nghi véi trung tdm vé cac giai phap gop phan xay dung trung tam, bao v quyén, 1gi
ich chinh dang ctiia minh.

8. Puoc huong cac chinh sach dbi véi ngudi hoc nghé theo quy dinh cua
phap luat.

Chuong VII
TAI SAN VA TAI CHINH

Picu 29. Quan Iy va sir dung tai san

1. Trung tam quan ly va st dung tai san theo quy dinh cua phap luat 601 v6i dit dai,
nha cta, cong trinh xay dung, cic co s san xuét kinh doanh dich vu, thiét bi, tai san

duoc Nha nude giao va nhung tai san do trung tam dau tu, mua sim, xay dung hoic
dugc biéu, tang, tai tr, vién tro ¢é dam bao cac hoat dong day nghé cta trung tam.

2. Hang nam, trung tam t6 chirc kiém ké, danh gia lai gia tri tai san cua trung tim
va thuc hién ché do bao céo theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 30. Ngudn tai chinh

Nguén tai chinh cta Trung tAm gém:

a) Kinh phi do ngan sach Nha nudc cap, bao gom:

- Kinh phi hoat dong thuong xuyén;

- Kinh phi thuc hién cac nhiém vu khac dugc Nha nude giao;

- Kinh phi thyc hi¢n chuong trinh dao tao, boi dudng gido vién, can bo,
vién chuc;
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- Kinh phi thyc hién cac chuong trinh muc tiéu quéc gia;

- Vbn dau tu xay dung co ban, kinh phi mua sam thiét bi phuc vu hoat dong day
nghé theo dy an va ké hoach hang nam duoc cap c6 tham quyen phé duy¢t;

- Vén d6i tmg thue hién cac du 4n dugc cdp c6 tham quyén phé duyét;

- Kinh phi khac.

b) Céc ngudn thu tir hoat dong su nghiép cia trung tim gom:

- Hoc phi do nguoi hoc dong;

- Thu tir hoat dong dich vu va cac hoat dong su nghi¢p khac;

- Lai duogc chia tir cac hoat dong lién doanh, lién két, 13i tién gui ngan hang.
c) Cac ngué)n vién tro, tai tro.

d) Cac ngudn khac.

Diéu 31. Noi dung chi

1. Chi thudng xuyén, bao gdm:

a) Cho cho cac hoat dong day nghé theo chirc ning, nhiém vu duoc giao;

b) Chi cho hoat dong san xuat dich vu cua trung tam ké ca chi thyc hién nghia vu
nop ngan sach Nha nudc, trich khau hao tai san c¢d dinh, chi tra vén, tra 1ai tien vay theo
quy dinh cta phap luat.

2. Chi khong thuong xuyén, bao gom:

a) Chi thuc hién chuong trinh muc tiéu;

b) Chi thuc hién nhiém vu day nghé do Nha nudc dat hang;

c¢) Chi thuc hién chuong trinh dao tao, boi dudng gido vién, can bo, vién chuc;
d) Chi von dbi ung thuc hién cac du an co ngué)n von nude ngoai theo quy dinh;
d) Chi thyc hién cac nhiém vu dot xuat duoc cép c6 tham quyén giao;

e) Chi dau tu xdy dung co s¢ vat chat, mua sim tai san, thiét bi; chi thuc hién cac
du 4n dau tu khac theo quy dinh ctia Nha nudc;

g) Chi cho cac hoat dong lién doanh, lién két;

h) Céc khoan chi khac theo quy dinh cta phap luét.

Piéu 32. Quan Iy tai chinh

Trung tdm thyc hién viéc quan ly tai chinh theo quy dinh tai Nghl dinh s
43/2006/NDb-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 cua Chinh phu quy dinh quyén ty chu, tu

chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vu, t6 chirc bd may, bién ché va tai chinh d6i véi
don vi sy nghiép cong lap va cac quy dinh khac cia phép luat c6 lién quan.

Chuwong VIII

QUAN HE GIUA TRUNG TAM VOI DOANH NGHIEP,
GIA PINH VA XA HOQI
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Pi¢u 33. Quan hé giira trung tim véi doanh nghiép

Trung tdm co trach nhiém chu dong phéi hop chit ché voi doanh nghiép trong hoat
dong day nghé, bao gom

1. Xay dung va j[o chte thue hién ké hoach day nghé dap Gmg nhu ciu nhan lyc k§
thuat truc ti€p san xuat ctia doanh nghié¢p va thi truong lao dong.

2. Moi dai dién cua doanh nghiép co lién quan tham gia vao viéc xay dung chuong
trinh, gido trinh day nghé cla trung tam; tham gia giang day, hudng dan thyc tap nghé
va danh gia két qua hoc tip cho nguoi hoc nghé.

3. Phéi hop v01 doanh nghlep dé to chire cho nguoi hoc nghé tham quan, thuc tip
tai doanh nghiép, gan hoc tap voi thuc tién san xuét, dich vu.

4. Hop tac v6i doanh nghiép dé day nghé, bdi dudng nang cao k¥ ning nghé cho
lao dong cua doanh nghiép khi cé nhu cau.

5. Phdi hop v6i doanh nghiép trong hoat dong nghién ctru, san xuat, tng dung,
chuyén giao cong nghé.

Piéu 34. Quan hé giira trung tAm véi gia dinh nguoi hoc nghé

1. Trung tdm c6 trach nhiém théng bao cong khai ké hoach, chi tiéu, tiéu chuin
tuyén sinh hoc nghé va cac chinh sach, ché d§ doi véi nguoi hoc nghé hang nam.

2. Trung tdm chu dong ph01 hop v6i gia dinh ngudi hoc nghé dé lam tét cong tac
gido duc dbi v6i ngudi hoc nghé nham phat trién toan dién nhan cach cta nguoi hoc.

Pi¢u 35. Quan hé giira trung tim véi xi hoi

1. Trung tam thyc hién lién két v6i cac co sé san xudt, cac co s& nghién ciru khoa
hoc, k¥ thuat, cong ngh¢ va cac co s¢ dao tao khac nham tao diéu kién thuan lgi cho
gido vién, hoc sinh tham quan, thuc tap, thuc hanh san xuat, ing dung cong nghé dé gan
viéc giang day, hoc tap vdi thuc t€ san xuat.

2. Trung tdm thudng xuyén phdi hop véi cac co quan chirc ning ciia Bo, nganh, dia
phuong c6 1ién quan, voi cac co s san xuat, kinh doanh trong viéc xac dinh nhu cau day
nghé, gan day nghé voi viéc lam va thi truong lao dong.

3. Trung tdm phdi hop voi cic co so van hoa, vin nghé, thé duc thé thao tao diéu
kién dé nguoi hoc tham gia cac hoat dong giao luu van hoéa, van ngh¢, thé duc thé thao.

4. Trung tam phdi hop véi chinh quyén dia _phuong, cac t6 chirc chinh tri - xa hoi,

t6 chirc x4 hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép nham xdy dung méi trudng gido duc lanh
manbh.

Chuong IX
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
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Piéu 36. Thanh tra, kiém tra

1. Trung tam td chirc viée tu kiém tra, thanh tra theo quy dinh cua B truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va cac quy dinh khac cua phap luat c¢6 lién quan.

2. Trung tam chiu su kiém tra, thanh tra cua thanh tra day nghé, ctia co quan Nha
nuée c6 thaim quyén va co quan chu quan theo quy dinh cta phéap luat.

Diéu 37. Khen thudéng

C4 nhan va tap thé trung tim day nghé thuc hién 6t Quy ché nay, c6 nhiéu thanh
tich dong gop cho su nghiép day nghé, duoc khen thudng theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 38. Xir 1y vi pham

1. C4 nhan c6 hanh vi vi pham cac quy dinh cia Quy ché ne‘ly, tiy theo tinh chit,
muc d6 vi pham ma xtr Iy ky luat, xu phat hanh chinh hoac truy ctru trach nhi€ém hinh
sw; néu gay thiét hai thi phai boi thudng theo quy dinh cta phap luat.

2. Trung tam, cac don vi, t6 chire cua trung tam c6 hanh vi vi pham cac quy dinh
ctia Quy ché nay, tuy theo t1nh chét, mirc do vi pham ma bi xir phat hanh chinh, néu gay
thiét hai thi phai bdi thudng theo quy dinh cta phép lut.

3. Tham quyén xir 1y cac ca nhan, tap thé vi pham khoan 1 va khoan 2 Diéu nay
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

Chuong X
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 39. Trung tAm va tat ca cac to chuc, don vi, can b, gido vién, vién chirc, lao
dong hop ddng va hoc sinh cta trung tim, cac d01 tuong co hen quan trong hoat dong
ctia trung tAm chiju trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

Piéu 40. Truong hop cin bd sung, stra doi quy ché, Giam ddc Trung tim bao cio
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trinh ty ban nhan dan tinh xem xét, phé duyét.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Thi Kim Hai (D4 ky)



