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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU THQ Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 1239/QD-UBND Phiit Tho, ngay 03 thang 6 nam 2014
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché hoat dong ciia nguoi dai dién theo iy quyén
ddi voi phan von ciia UBND tinh Phit Tho dau tw vio doanh nghiép

UY BAN NHAN DAN TiNH PHU THQ

Can ctr Luat T6 chie HDND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;

Can ctr Luat Doanh nghi¢p ndm 2005;

Can ct Nghi dinh sd 66/2011/ND-CP ngay 01/08/2011 ctia Chinh phi quy
dinh vi¢c &p dung Luat Can bo, Cong chiic dbi véi cac chirc danh 1anh dao, quan ly
Cong ty TNHH Mot thanh vién do nha nudc lam chu s& hitu va nguoi duge cur lam
ngudi dai dién cha sé hitu phan von ciia Nha nuée tai doanh nghiép co von gop cia
Nha nudc.

Can cir Nghi dinh sO 99/2012/ND-CP ngay 15/11/2012 cua Chinh phu vé phéan
cong, phan cap thuc hién céc quyén, trach nhiém, nghia vu cua Chu s6 httu nha nude
d01 v6i doanh nghiép nha nudc va von nha nudc dau tu vao doanh nghiép; Nghi dinh
50 61/2013/ND-CP ngay 25/6/2013 ciia Chinh phu vé quy ché giam sat tai chinh va
danh gia hiéu qua hoat dong va cong khai tai chinh ddi v6i doanh nghiép do nha nudc
1am chu sé hitu va doanh nghiép c¢6 von nha nuéc;

Can ctit Nghi dinh s6 71/2013/ND-CP ngay 11/7/2013 ctia Chinh phu quy dinh
vé dau tu von nha nudc vao doanh nghiép va quan 1y tai chinh ddi voi doanh nghiép
do Nha nudc nam giit 100% von diéu 18;

Can ci Thong tu so 158/2013/TT-BTC ngay 13/11/2013 cua Bo Tai chinh
hudéng dan mot s6 ndi dung vé giam sat tai chinh va dénh gia hiéu qua hoat dong ddi
v6i doanh nghiép do nha nude 1am chu s hitu va doanh nghiép c6 von nha nudc;

Cin ¢t Thong tu s6 21/2014/TT-BTC ngay 14/02/2014 ciia Bo Tai chinh ban
hanh Quy ché hoat dong cua nguoi dai dién theo Gy quyén dbi véi phan vén nha nude
dau tu vao doanh nghiép;

Xét dé nghi ctia Ban D6i méi va Phat trién Doanh nghiép tinh tai Van ban sb
486/SKH&DT-BDMPTDN ngay 26/5/2014,

QUYET PINH:
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Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché hoat dong cua nguoi dai
dién theo uy quyén doi véi phan von cua UBND tinh Phu Tho dau tu vao doanh
nghiép”.

Piéu 2. Quyét dinh co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Thu trudng cac co quan: S Ké hoach va
Pau tu, S¢ Tai chinh, Kho bac Nha nudc tinh, S Lao dong Thuong binh va Xa hoi,
Ban dbi mé&i va Phat trién doanh nghiép tinh; Doanh nghiép c6 von gop cua Nha
nuédc thuoe UBND tinh quan 1y; Nguoi dai dién theo Gy quyén dbi v6i phan vén cia
UBND tinh Phti Tho dau tu vao doanh nghi¢p; Chu tich UBND céc huyén, thanh, thi
va cac don vi ¢o lién quan can cu Quyét dinh thuc hién./.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; 2
> KT. CHU TICH
- TTTU, TTHDND tinh; : 13
- Céc Bo: Tai chinh, KH&DT; PHO CHU TICH

- CT, cac PCT UBND tinh;
- Cac s, ban, nganh;

- CVP, PCVP (O Xuyén);
-CV:NCTH;

- Luu VT, TH4, TH2.

Nguyén Pinh Cuc
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TiNH PHU THQ Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

Hoat dong ciia nguoi dai dién theo ity quyén ddi véi phin von
ciia UBND tinh Phii Tho dau tw viao doanh nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 1239/0P-UBND ngay 03/6/2014
cua UBND tinh Phu Tho)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi dleu chinh: Quy ché nay quy dinh vé ché do hoat dong ctua Nguoi
dai dién theo iy quyén ddi v6i phan von nha nude do UBND tinh Phu Tho quan ly
(sau day goi 1 chi s hiru) dau tu vao doanh nghiép; moi quan hé _gitta chu s6 hitu
va Nguoi dai dién theo uy quyen d6i voi phan von nha nuée dau tu vao doanh
nghiép trong viéc thyc hién quyén, trach nhiém va nghia vu cua chu s¢ hiru (dudi
vai tro 13 ¢ dong, thanh vién gdp von) tai cong ty cd phan, cong ty trach nhiém hitu
han tir 2 thanh vién tré 1én.

2. Pbi twong ap dung: Quy ché nay 4p dung dbi véi Chu s¢ hiru phan Von nha
nudc dau tu tai doanh nghiép; Nguoi dai dién theo uy quyén d6i voi phan vbn nha
nudc dau tu tai doanh nghiép; cac t6 chuc, cac ca nhan co lién quan dén hoat dong
ctia Nguoi dai dién theo uy quyén doi vOi phan vén nha nugc dau tu tai:

a) Doanh nghi€p ma nha nudc nam giit trén 50% von dleu 1€.

b) Doanh nghiép ma nha nuéc nam gitr khong qua 50% vén diéu 18.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Chui so hitu phan vén nha nuéce dau tu tai doanh nghiép 1a Uy ban nhan dan
tinh Pht Tho.

2. Nguoi dai dién theo uy quyén ddi v6i phan vén Nha nudce déu tu vao doanh
nghiép (goi tat 1a Nguoi dai dién) la ca nhan duge Chu s6 hitu uy quyen bang van ban
dé thyuc hién quyén, trach nhiém va nghia vy cia Chi so hitu phan vén nha nudc, bao
gbom:

a) Nguoi dai dién 1a nguodi lam vi¢e chuyén trach tai doanh nghiép.

b) Nguoi dai dién la can bg, cong chirc thudc co quan hanh chinh nha nudc
duogc ctr hodc chi dinh 1am Ngudi dai dién kiém nhi¢m tai doanh nghiép.

Chuong I1
TIEU CHUAN, CHE PQ HOAT PONG, NHIEM VU, QUYEN HAN,
NGHIA VU CUA NGUOI PAI DIEN VA MOI QUAN HE GIUA
NGUOI PAI DIEN VOI TO CHUC, CA NHAN CO LIEN QUAN
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Piéu 3. Ngwoi dai dién theo iy quyén c6 cac tiéu chuin va diéu Kién sau day:

1. La cong dan Vi¢t Nam, thuong trt tai Viét Nam.

2. C6 du nang lyc hanh vi dan su.

3.Co6 phém chit dao durc tdt, co stc khoé dam duong nhi¢m vu.

4. Hiéu biét phap luat, c6 ¥ thirc chdp hanh luat phép.

5. C6 trinh d6 chuyén mén bac dai hoc trd 1én, c6 kha ning, kinh nghiém thyc té
tir ba (03) ndm tr& 1én vé quan 1y tai chinh doanh nghiép, vé kinh doanh va t6 churc
quan 1y doanh nghiép phi hop véi yéu ciu cua vi tri duoc y quyén lam Nguoi dai
dién.

6. Khong 1a vo, chéng, cha, cha nu6i, me, me nudi, con, con nudi, anh, chi, em
rudt cia nguoi quan ly, dleu hanh doanh nghlep c6 phan von gdp cta nha nudc va
ctia ngudi 6 tham quyén quyét dinh viée ty quyen lam Nguoi dai dién.

7. Nguoi dai dién tham gia vao Hoi dong quan tri, Ho1 dong thanh vién,
Tong giam dbc/Giam dbc doanh nghiép phai c6 du tiéu chuan va diéu kién tuong
tmg v&i chire danh d6 theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép; Piéu 18 ctia doanh
nghi¢p; cac tiéu chuan ctia chitc danh lanh dao, quan 1y theo quy dinh cua Luat
can bd céng chuc ddi véi nguoi dugce cir lam dai dién tai cac doanh nghiép c6
phan von gop cua nha nudc.

8. Khéng thudc ddi tuong bi cdm quan 1y doanh nghiép theo quy dinh ctia phap
luat.

9. Tiéu chuan va diéu kién khéac theo quy dinh ctia Chinh phtl va cac van ban
phép luat khac cé lién quan.

Piéu 4. S6 lwong Nguwoi dai dién va ndi dung viin ban uy quyén doi
voi Nguoi dai dién

1. Chu sé hitu quyét dinh vé sb luong, thanh phan, co cdu Ngudi dai dién tai
doanh nghiép theo quy dinh ctua Luat Doanh nghiép, phu hop véi Piéu 1& cua
doanh nghiép, phu hop voi dic diém cu thé cua ting doanh nghiép c6 phan vén
nha nudc theo cac can cu sau:

a) Quy md von diéu 1é cua doanh nghiép;

b) Ty 18 phan von Nha nuéc dau tu tai doanh nghiép;

c¢) Nganh nghé kinh doanh va dic diém hoat dong san xuat kinh doanh ciia
doanh nghiép;

d) Chién lugc va muc tiéu phat trién doanh nghiép theo dinh hudng cia nha
nudc;

d) Cac quy dinh khac ctua phap luat.

Truong hop Chil s& hitu ty quyén cho tir 02 (hai) Nguoi dai dién tro 1én
thi
Chu sé hitu xac dinh cu thé s6 cd phan va s phiéu bau uy quyén cho mdi Nguoi
dai dién va giao cho mot nguoi dai dién chiu trach nhiém phu trach chung (goi tat
la Nguoi dat dién phu trach chung).
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2. Viéc uy quyén cua Chu so hiru cho Nguoi dai dién phai thuc hién bang
vin ban. Vian ban uy quyén bao gém céc ndi dung sau:

a) Nhiém vu giao cho Nguoi dai dién;

b) DBanh gid hoat dong ctia Nguoi dai dién;

¢) Mién nhiém, khen thuong, ky luat Nguoi dai dién;

d) Quyét dinh muc tién luong, tién thudng, thu lao tra cho Nguoi dai dién
theo muc do hoan thanh nhiém vu dugc giao;

d) Quy dinh vé viéc bdi thuong vat chét trong truong hop Nguoi dai dién co
hanh vi gy thiét hai dén loi ich cua Chu so hitu va to chire, ca nhan c6 lién quan;

e) Nhitng noi dung khéac (néu co).

Picu 5. Ché dd hoat dong ciia Nguwoi dai dién

1. Nguoi dai dién lam vi¢c theo ché do:

a) Chuyén trach trong ban quan ly, diéu hanh tai doanh nghiép (Hoi dong
thanh vién, Ho1 déng quan tri, Ban Téng giam ddc/Ban Giam déc).

b) Kiém nhi¢m trong Hoi dong thanh vién, Hoi dong quan tri.

2. Thoi han uy quyén cho Nguoi dai dién:

a) Thoi han uy quyén cho Nguoi dai dién do Chu s¢ hiru quyét dinh theo
nhi¢m ky Hoi dong thanh vién, HO1 dong quan tri.

b) Trudng hop cé su thay d6i Ngudi dai dién trong nhiém ky Hoi dong thanh
vién, Hoi ddng quan tri thi thoi han uy quyén Nguoi dai dién 1a thoi gian con lai
ctia nhiém ky Hoi dong thanh vién, Hoi dong quan tri do.

3. Nguoi dai dién da duoc Chu so hiu uy quyen thi khong duoc giao, iy
quyén lai cho ngudi khac dal dién thay minh bleu quyét, quyet dinh cac ndi dung
da dugc chu sé hitu phan von nha nudc Gy quyén, cho y kién.

Piéu 6. Nhiém vu ciia Ngwoi dai dién

1. Thuc hién quyén cta c6 dong, thanh vién gop vén do Chu sd hitu giao:

a) Nguoi dai dién tai doanh nghiép ma Nha nudc nam giir trén 50% von diéu
1¢ phai xin y kién Chu sé hitu bang van ban dé tham gia y kién, biéu quyét, quyét
dinh tai cudc hop Hoi ddng thanh vién, Hoi dong quan tri, Dai hoi dong c6 dong,
cac cudc hop khac (néu c6) ddi voi nhitng nodi dung sau:

- Muc ti€u, nhiém vu va nganh, nghé kinh doanh; t6 chuc lai, giai thé va yéu
cau pha san doanh nghiép;

- Piéu 1¢, stra d6i va b sung diéu 1é cua doanh nghié¢p;

- Viéc tang hodc giam von diéu 1¢; thoi diém va phuong thire huy dong vén;
loai ¢6 phan va téng s6 cb phan cua ting loai duoc quyén chao ban; viéc mua lai
trén 10% tong s6 c6 phan da ban caa mdi loai;

- Viéc dé cir dé bau, kién nghi mién nhiém, bii nhiém, khen thudéng, xur Iy vi
pham cua thanh vién Ho1 déng quan tri, Chu tich Hé1 déng quan tri, Chu tich Hoi
déng thanh vién, thanh vién Ban kiém soat. Dé cir dé bd nhiém, kién nghi mién
nhiém, ky hop dong, cham dat hop déng voi Tong giam dbe (Giam dbc) doanh
nghiép. Thu lao, tién luong, tién thuong va loi ich khac ctia thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Hoi déng thanh vién, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam
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dbc (Giam d6c) doanh nghiép; sé lugng thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién
Ban kiém soat, Pho Tong giam ddc (Pho giam ddc) doanh nghiép;

- Chién luoc, ké hoach san xuit kinh doanh va ké hoach dau tu phat trién 5
nam cua doanh nghi¢p; danh myc cac du an dau tu nhom A, B hang nam;

- Chu truong gép von, nam giir, tang, giam vbn nha nudc dau tu vao doanh
nghiép khac; thanh lap, td chire lai, giai thé chi nhanh, van phong dai dién va céc
don vi hach toan phu thudc khac; viéc tiép nhan doanh nghiép tu nguyén tham gia
lam cong ty con, cong ty lién két;

- Chu trrong mua, ban tai san va hop dong vay, cho vay c6 gia tri bang hoic
16n hon 50% vén diéu 18 cua doanh nghiép hoic mot ty 1¢ khac nhé hon quy dinh
tai Piéu 1 ctia doanh nghiép; chu truong vay ng nudc ngoai cua doanh nghiép;

- B4o c4o tai chinh, phan phdi lgi nhuan, trich 1ap va str dung cac quy, muc
co tirc hang nam;

- Ché d6 tuyén dung; ché d6 thu lao, tién luvong, tién thudng cia doanh
nghiép.

b) Nguoi dai dién tai doanh nghiép ma Nha nudc nim giir khong qua 50%
von diéu 1& duoc tham gia ¥ kién, biéu quyét, quyét dinh tai cac cudc hop Hoi
déng quan tri, HO1 déng thanh vién, Pai hoi déng cd dong, cac cudc hop khac (néu
c6) dbi véi nhirng ndi dung sau:

- Muc tiéu, nhiém vu va nganh, nghé kinh doanh; t6 chuc lai, giai thé va yéu
cau pha san doanh nghiép;

- Piéu 1¢, stra d6i va bd sung diéu 1¢é cta doanh nghiép;

- Viéc tang hodc giam vbn diéu 1¢; thoi diém va phuong thirc huy dong von;
loai c6 phan va téng s6 cb phan cua ting loai duoc quyén chao ban; viéc mua lai
trén 10% tong sb c6 phan d3 ban caa mdi loai;

- Viéc dé ctr dé bau, kién nghi mién nhiém, bai nhiém, khen thudng, xur Iy vi
pham cua thanh vién Ho1 déng quan tri, Chu tich Hoi df‘mg quan tri, Chu tich Hoi
déng
thanh vién, thanh vién Ban kiém soat; dé cir dé bd nhiém, mién nhiém, ky hop déng,

chdm dut hop dong v6i Tong giam ddc (Giam ddoc) doanh nghiép. Thu lao, tién
luong, tién thudng va o1 ich khac ctua thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ho1
dong thanh vién, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc (Giam déc) doanh
nghiép; $6 luong thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Pho Téng
giam dbc (Pho giam ddc) doanh nghiép;

- Chién lugc, ké hoach san xuét kinh doanh va ké hoach dau tu phat trién 5
nam cua doanh nghiép;

- Chu truong thanh 1ap cong ty con; thanh lap, t6 chuc lai, giai thé chi
nhanh, van phong dai dién;

- Chu truong dau tu, mua, ban tai san va hop déng vay, cho vay c6 gia tri
bang hodc 16n hon 50% toéng gia trj tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh tai
thoi diém cong bd gan nhét cua doanh nghiép hodc mot ty 1& khac nho hon dugc
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quy dinh tai Diéu 1é cua doanh nghiép;

- Bao cao tai chinh h.'?mg nam, viéc phan phéi lo1 nhuan, trich l1ap va str dung
cac quy, muc co tirc hing nim cua doanh nghiép.

Pbi voi nhitng ndi dung khong duoc quy dinh & trén nhung lam thay d6i loi
ich ctia nha nudéc nhu: lam gidm phén von nha nuéc tai doanh nghiép hoac lam
giam ty 1& von nha nudc tai doanh nghiép va cac loi ich khac cua nha nudc tai
doanh nghiép (neu co) thi Nguoi dai dién phai xin ¥ kién Chu s& hiru bang van ban
trude khi co ¥ kién biéu quyét, quyét dinh.

2. Trach nhiém béo cao cua Nguoi dai di¢n

a) Cac hinh thirc Bao cao

- Bao céo dinh ky:

Dbi véi Nguoi dai dién tai doanh nghiép ma nha nudc nam giit trén 50% von
diéu 1&: Pinh ky hang quy, 6 thang, nim trén co s bao céo tai chinh va bao céo
khac cua doanh nghi€p, Nguoi dai dién c6 trach nhi¢m téng hop va phan tich danh
gia tinh hinh hoat dong cua doanh nghiép (theo miu s6 01 dinh kém quy ché nay)
va dinh ky 6 thang, hang nam, 1ap bao cao giam sat tai chinh theo cac ndi dung
quy dinh tai khoan 1 Piéu 21 Quy ché ban hanh kém theo Nghi dinh sb
61/2013/ND-CP va Biéu 01- Miu s6 03 ban hanh kém theo Théng tu
158/2013/TT-BTC.

Dbi voi Nguoi dai dién tai doanh nghiép ma nha nuéc nim giit dudi 50% von diéu
1€: PBinh ky 6 thang, nam Nguoi dai dién c6 trach nhiém téng hop va phan tich danh gia tinh
hinh hoat dong cua doanh nghiép (theo mau s6 02 dinh kém quy ché nay) va dinh ky hang
nam 1ap bao cdo gidm sat tai ch’inh theo cac ndi dung quy dinh tai khpén 2 Piéu 21 Quy ché
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2013/ND-CP va Biéu 02- Mau s6 03 ban hanh kém theo
Thong tu 158/2013/TT-BTC.

Thot han Nguoi dai dién gt bao cdo cho Chu sé hiru, déng g1 Ban doi méi
va Phat trién doanh nghiép tinh (S¢ K& hoach va Pau tu, S Tai chinh va cac co
quan lién quan):

D6i voi bao cdo quy: Cham nhat vao ngay 25 cua thang lién ké sau Quy. Doi
v6i bao cao 6 thang: Cham nhat vao ngay 31/7 hang nam.

Poi voi bao cdo nam: Cham nhét vao ngay 31/3 hang niam.

- B4o céo theo yéu cau dot xuat:

Cin cir muc dich quan 1y ctia Chu sé hitu, yéu cau quan 1y cua co quan quan
Iy nha nudc, trén co sé thong bao bang vin ban caa Chi s¢ hitu, co quan quan 1y
nha nudce c6 thim quyén; Nguoi dai dién cung cdp cac thong tin ¢o lién quan toi
tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, vé viéc dau tu, tinh hinh tai chinh cua
doanh nghiép. Khi dugc yéu cau, Nguoi dai dién c6 trach nhiém bao cao day du
cac nodi dung nhu yéu cau ciia Chu s hitu va co quan quan 1y nha nudc.

- B4o céo bat thuong:

Nguoi dai dién c6 trdch nhiém, nghia vu bdo céo dﬁy du, kip thoi cho Chu
so hitu nhitng thong tin bat thuong c6 anh huong 16n t6i hoat dong san xuét kinh
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doanh cua doanh nghi¢p hoac anh hudng to1 lgi ich ctia doanh nghi¢p, cua Chu s&
hitu trong thoi han nim (05) ngay ké tir ngay Nguoi dai dién c6 duoc cac thong tin
bat thuong cia doanh nghiép nhu: tai khoan ctia doanh nghiép tai ngan hang bi
phong toa; doanh nghiép tam ngimng kinh doanh; bi thu héi Gidy dang ky doanh
nghiép hodc Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong; co quyét
dinh khoi t6 doi v6i Ban quan ly diéu hanh doanh nghi¢p, K& toan truong cua
doanh nghiép; c6 béan an, quyet dinh cta Toa 4n lién quan dén hoat dong cua
doanh nghlep, c6 két ludn kiém tra, thanh tra cta co quan thue co quan kiém tra,
thanh tra, kiém toan nha nudc va céac tranh chap vé tai san, von, dat dai, lao dong,
cac nodi dung bat thudng khac (néu co).

b) Phuong thure bao cao

- Nguoi dai dién bao cdo Chu sé hitu, cdc co quan quan 1y nha nudc bang
vin ban va chiu trach nhiém truéc Chi s¢ hitu, cdc co quan quan 1y nha nudc vé
ndi dung da bao cao.

- Céc van ban xin y kién Chu s¢ hitu cua Nguoi dai dién (theo Mau s6 03
dinh kém Quy ché nay) phai gti dén cho Chu s& hitu phan von nha nudc voi thoi
han it nhat trudc 05 ngay 1am viéc (theo dau coéng vin dén) dé Chu sd hitu c6 ¥
kién (trir trudng hop da ghi rd thoi han).

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hop [Hoi dong thanh vién, Hoi dong quan tri,
Pai hoi dong b dong, cac cude hop khac (néu co)], Nguoi dai dién phai guri Bién ban
cudc hop va cac tai liéu lién quan khac dén Chu sé hitu (Mau s6 04 dinh kém Quy ché

nay).

Trudng hop khong thé dam bao thoi gian da néu vi Iy do bat kha khang thi
Nguoi dai dign phai thong bdo cho Chu sé hitu thong qua cac phuong tién thong
tin (dién thoai, fax, email) dé Chu s¢ hitu ¢ ¥ kién.

- P6i v6i cac thong tin, tai liéu mat, viéc cung cap thong tin gitta Nguoi dai
dién v61 Chu so hitu hodc cac co quan quan ly nha nudc dugce thuc hién theo quy
dinh cua phép luat hién hanh.

Piéu 7. Quyén han ciia Ngwoi dai dién

1. Pugc Chu s hitu xem xét chi dinh tham gia Hoi dong thanh vién hodc dé
clr dé tham gia Hoi dong quan trj theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, Piéu 1¢
cua doanh nghi¢p, cac van ban phap luat khac co li€én quan.

2. Pugc Chu sé hitu uy quyén tham gia ¥ kién va biéu quyét tai cudc hop
theo sb co phan (muc von) duge Gy quyén dai dién. Di véi cac ndi dung phai xin
¥ kién Chu sé hitu thi sau khi c6 ¥ kién chip thuin cta Chua sé hiru, Nguoi dai
dién phai tham gia ¥ kién, biéu quyét, quyét dinh theo dung y kién chi dao bang
van ban cia Chu s& httu. Truong hop ¢6 nd1 dung phat sinh thém chua xin duoc y
kién chi dao thi dé nghi cudc hop cho biéu quyét, quyét dinh sau.

3. Puoc huodng tién luong, tién thudng, phu cdp trach nhiém (néu co), thu
lao, cac quyén loi khac theo quy dinh ctia phéap luat.

4. Pugc tham gia cac chuong trinh dao tao, boi dudng nghiép vy, cap nhat
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thong tin do Chu s& hitu phan vén nha nuée td chuic.

5. Cac quyén khéac theo quy dinh cua phap luat, Piéu 18 ctia doanh nghiép
theo uy quyén.

Picu 8. Nghia vu ciia Nguoi dai dién

1. Nguoi dai dién tuan thu theo quy dinh cua phép luat, Piéu 1é cta doanh
nghiép do minh lam Nguoi dai dién; cac quy dinh cua Chu s¢ hitu trong viéc thyc
hién nhiém vu dugc giao, cac quyén, trach nhiém cua minh.

2. Thuong xuyén theo ddi, thu thap thong tin vé tinh hinh hoat dong va két
qua san xuét kinh doanh; giam sat tinh hinh tai chinh; gui cac bao cao dinh ky
(quy, nim), bao cao bat thuong va bao cao dot xuat theo yéu cau cua Chi s hitu,
cac co quan quan 1y nha nude ¢ thim quyén theo quy dinh cua phap luat.

3. B4o céo kip thoi, dé xuat nhiing giai phap ddi voi Chu s¢ hitu vé tinh hinh
doanh nghiép hoat dong thua 15; khong dam bao kha niang thanh toan; dau tu
khong dang muc tiéu chién luoc, quy hoach, ké hoach; khong hoan thanh muc
tiéu, nhiém vu do Chu s& hiru giao hodc nhiing truong hop sai pham khac.

4. Cac nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 9. M6i quan hé giira Nguoi dai dién va Chi sé hiru

1. Chu s¢ hitu c6 trach nhiém:

a) Chi dinh hoac ctr Nguoi dai dién dé thuc hién cac quyén cua cb dong,
thanh vién gép von theo quy dinh ciia phap luat va Piéu 1¢ ciia doanh nghiép;

b) Mién nhiém, khen thuéng, ky luat Nguoi dai dién; quyét dinh tién luong,
thu lao, tién thudng, phu cip trach nhiém (néu c6) va céac loi ich khac ctia Nguoi
dai di¢n; danh gia doi véi Nguoi dai dién.

¢) Yéu cau Nguoi dai dién bao cao dinh ky hodc dot xuat tinh hinh dau tu,
tai chinh, hiéu qua su dung von nha nude, két qua kinh doanh ctia doanh nghiép.

d) Kiém tra, giam sat hoat dong cua Nguoi dai dién, phat hién nhiing thiéu
sot, yéu kém ctia Nguoi dai dién dé ngan chin, xir 1y va chan chinh kip thoi.

d) Giao nhiém vy va chi dao Nguoi dai dién bao vé quyeén loi, loi ich hop
phéap cua nha nudc tai doanh nghiép. Yéu cau Nguoi dai dién bao céo (quy, nim)
viéc thuc hién nhiém vu duogc giao, quyén han, trach nhiém, nghia vu ctia Nguoi
dai dién.

e) Ban hanh Quy ché danh gia Nguoi dai dién theo muc d0 hoan thanh
nhiém vu trén co sé d6 quyét dinh viée tra luong, thu lao, tién thudng, loi ich khéc
(néu c6) cho Nguoi dai dién; quy dinh bang vin ban vé sy phan cong, phéi hop
gitra nhitng nguoi dai dién (truong hop co tir hai Nguoi dai dién tro 1€n) tai doanh
nghiép va gitta Nguoi dai dién véi Chu sé hiru.

g) C6 y kién chi dao kip thoi bang van ban khi Nguoi dai dién xin ¥ kién
trong thoi han 15 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan theo dau cong vian dén hoic
nhan thong bao qua cdc phuong tién thong tin: dién thoai, fax, email) hodc thoi
han khac theo yéu cdu dé Nguoi dai dién biét va thuc hién. Trudng hop tai lidu
khéng du, khong co co s dé tham gia ¥ kién thi trong vong ba (03) ngay lam viéc
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(ké tor khi nhan duogc tai li¢u, nhan dugc thong bdo qua cac phuong tién thong tin),
Chu s& hiru phan vén nha nude phai c6 vin ban dé Nguoi dai dién biét va b sung
hoan chinh tai li¢u, thong tin.

h) Thuc hién trach nhi¢m khéc theo quy dinh cta phap luat.

2. Nguoi dai dién c6 trach nhiém thuc hién ddy du nhiém vu tai Piéu 6 Quy
ché nay va cac noi dung sau day:

a) Thang 01 hang nam, xay dung chuong trinh ké hoach cong tic nim bao
cdo Chu s¢ hitu.

Trong d6, ddi véi Nguoi dai dién tai doanh nghiép ma nha nudc nam gii
trén 50% von diéu 1é phai dé xuat ké hoach, phuong hudng, bién phap hoat dong
ctia minh tai doanh nghiép do minh 1am Nguoi dai dién dé Chu s& hitu phé duyét
nham hudng doanh nghiép thyc hién cac muc tiéu, chién luoc cta nha nude.

b)Xay dung Quy ché hoat dong ctua Nguoi dai dién trinh Cha s¢ hiru phé
duyét.

c) Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay két thic quy va 30 ngay ké tir ngay két
thuc nam, Nguoi dai dién phai gui cho Chu s¢ hitu bdo cdo danh gia tinh hinh va
nd1 dung hoat dong cua Nguoi dai dién.

Piéu 10. Moi quan hé giira Nguoi dai dién va Doanh nghiép c6 phan von
gop cua nha nude

1. Doanh nghiép ¢6 phan vn gdp ctia nha nudc co trach nhiém cung cap day
da cac HO so tai lidu, thong tin lién quan dén tinh hinh hoat dong san xuat kinh
doanh, vé viéc dau tu, tinh hinh tai chinh, nhiing ndi dung khac (néu co) cho
Nguoi dai dién khi duoc yéu cau theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Piéu 18
cua doanh nghiép.

2. Nguoi dai dién khi g1 bao cdo cho Chu sé hiru va cac co quan quan ly
nha nuéc thi dong thoi giri bao cdo d6 cho doanh nghiép. Truong hop doanh
nghiép c6 ¥ kién khac v6i ndi dung bao cdo, danh gia nhan xét ciia Nguoi dai dién
thi trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc bao cdo cia Nguoi dai
dién, doanh nghiép phai c6 van ban giri dén Chi so hitu dé dugc xem xét.

3. Nguoi dai dién tai doanh nghiép ma nha nuéc nam gitt trén 50% von diéu
1& trudce khi gtri bao cdo cho Chu so hitu l1dy ¥ kién cta doanh nghiép. Truong hop
doanh nghiép c6 ¥ kién khac véi ndi dung bao cdo, danh gia nhan xét ciia Nguoi
dai dién thi doanh nghiép truc tiép ban bac, giai thich cac nd1 dung khac d6 voi
Nguoi dai dién dé co su dong thuan trong bao cdo danh gia, nhan xét. Sau khi ban
bac néu con ¥ kién khac nhau thi thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay.

Piéu 11. Méi quan hé giira cac Ngwoi dai dién

1. Nguoi dai dién chiu trach nhi¢m truc tiép vé két qua cong vi¢c dugc Chu
s& hitu giao, d6ng thoi cing voi cac Ngudi dai dién khac chiu trach nhiém vé két
qua hoat dong chung cua cac Nguoi dai dién (truong hop doanh nghiép co tur 02
nguoi dai dién trd 1€n).
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2. Nguoi dai dién dugc Chu s& hitu giao 1a Nguoi dai dién phu trach
chung chiu trach nhiém tong hop céc y kién tham gia, cac sb lidu cua cac Nguoi
dai dién vao cac bao cao, chuong trinh ké hoach cong tac dé g1 cho Chu s&
hitu, bao gdm ca chiu trach nhiém vé két qua hoat dong chung cua cic Nguoi
dai dién (trong truong hop doanh nghi¢p co6 tir 02 nguoi dai dién trd 1€n).

) Chwong 111
TO CHUC, THUC HIEN

Diéu 12. Té chirc, thue hién

- Ban d6i méi va Phat trién doanh nghiép tinh t6 chirc giam sat viéc thuc
hién cac hoat dong ctia nguoi dai dién theo iy quyén ddi voi phan vén nha nude
dau tu vao doanh nghiép theo Quy ché nay.

- Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vuéng mac dé nghi phan anh kip thoi vé
UBND tinh (Qua so Ké hoach va Pau tu - Co quan Thudng tryc Ban Poi méi va
Phat trién doanh nghiép tinh) dé nghién ctru bd sung, stra ddi./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Pinh Ciic
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MAu sb 01
BAO CAO MOQT SO CHI TIEU QUY - NAM.......

A. Mot s6 thong tin vé doanh nghiép:

1. Tén doanh nghiép:
2. Dia} chi tru sé chinh:
3. Giay dang ky kinh doanh:

Ngay cap: Noi cap:

4. Nganh nghé kinh doanh chinh dugc phé duyét:

5. SO Pién thoai: FAX:

6. Von diéu 1é: triéu dong
Trong dé: Von gop ciia Nha nuée:

7. Von Chu s& hitu hién c6 dén cubi quy:

tricu dong
tri¢u dong

B. Mot s6 chi tiéu vé tinh hinh hoat dong ciia doanh nghiép:

Pon vi: tri¢u dong

Chi tiéu Mass | mam | Do

I. Tai san ngin han 100-BCDKT
1. Tién va cac khoan twong duong tién 110-BCBKT
2. Céc khoan dau tu tai chinh ngin han 120-BCBKT
3. Cac khoan phai thu ngan han 130-BCBKT
Trong do: No phai thu kho doi

4. Hang t6n kho 140-BCBKT
5. Tai san ngan han khac 150-BCDKT
I1. Tai san dai han 200-BCDKT
1. Tai sén c6 dinh 220-BCDKT
- Tai san ¢6 dinh hitu hinh 221-BCBKT
- Tai san ¢6 dinh v6 hinh 227-BCDKT
- Chi phi xay dung co ban dé dang 230-BCDKT
2. Bt dong san dau tu 240-BCBKT
3. Cac khoan dau tu tai chinh dai han 250-BCHKT
Trong dé: - Pau tu vao cong ty con 251-BCBHKT
- Dy phong giam gia dau tu tai chinh dai han 259-BCDKT
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S0 dau | So cuoi

Chi tiéu Ma sb nim ky

I11. N¢ phai tra 300-BCDKT
1. No ngén han 310-BCBKT
Trong d6: No qué han

2. No dai han 330-BCBKT
IV. Nguon von chii sé hiru 400-BCBKT
1. Von clia chi s¢ hitu 410-BCDKT
Trong d6: Von dau tu cta chu so hiru 411-BCBKT

2. Ngudn kinh phi va quy khéc
V. Két qua kinh doanh
1. Tong doanh thu

- Doanh thu thuan vé ban hang va cung cép 10-BCKQKD
dich vu

- Doanh thu hoat dong tai chinh 21-BCKQKD
- Thu nhép khac 31-BCKQKD
2. Tong chi phi

3. Tong loi nhuan trude thué 50-BCKQKD
4. Loi nhuén sau thué thu nhap DN 60-BCKQKD
VI. Chi tiéu khac

1. Tong sb phat sinh phai ndp ngén sach
Trong do: cac loai thué

2. Loi nhuén trude thué/Vén chi sé hiru (%)

3. Tong ng phai tra/Vén chu sé hitu (%)

4. Tong Quy luong

5. S6 lao dong binh quan

6. Tién luong binh quan ngudi/nam

(Gui kem bao cao tai chinh Quy ndm va céc tai li¢u lién quan khéc).

C. Phan tich danh gia va kién nghi cac ndi dung sau:

1. Tinh hinh va két qua kinh doanh: tinh hinh thyuc hién cac chi ti€u ké
hoach: San lugng, doanh thu, lg1 nhuan ....nhiing yéu t6 thuén loi va khé khan .

2. Tinh hinh va két qua trién khai cac du an dau tu (ké hoach dau tu, khoi
luong thuc hién, tinh hinh va kha nang thanh toan von dau tu. . .); tinh hinh dau tu
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tai chinh dai han.....

3. Vi¢éc quan 1y ng phai thu, ng phai trd, nguyén nhan va giai phép xu 1y cac
khoan n¢ phai thu kho doi, ng phai trd qua han.

4. Tinh hinh quan 1y str dung va bao toan von gop ctia nha nudc.

5. Tinh hinh thuc hién cic khoan thu nhu: thu tir ban c6 phan khi ¢ phan
hoéa, thu tir ban tiép ) ph?m nha nude, thu tir ¢d tic, loi nhuan duge chia. ...

6. Tinh hinh thyc hién nghia vu vé1 Ngan sach nha nudc.

7. Tinh hinh thuc hién Nghi quyét cua Dai hoi dong cd dong, Hoi ddong quan
tri, Hoi ddng thanh vién, tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc Chi sé hitu phan von
nha nudc giao......

8. Cac noi dung khac......

Kién nghi:

D. Lwu y vé tinh hinh tai chinh ciia Doanh nghiép (néu cé) :

Nguwoi dai dién
(Ky, ghi ro ho tén)
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MAiu s6 02

BAO CAO HOAT PONG CUA DOANH NGHIEP
6 THANG , NAM 20...

1. Tén doanh nghiép:
2. Pia chi tru sé chinh:
3. Gidy dang ky kinh doanh: Ngay cap: Noi cép:
4. Nganh nghé kinh doanh chinh duoc phé duyét:
5. S6 bién thoai: FAX:
6. Vén diéu 18: triéu dong
Trong dé: Vén gdp cta nha nuée: triéu dong
7. Von Chii s6 hitu hién c6 dén cudi quy II/ndm:  triéu dong
1. Tém tit hoat dong ciia Doanh nghiép 6 thang, Nim
a) Tinh hinh két qua san xuét kinh doanh (Tong Doanh thu va thu nhap, Lai
(L3), Sb da ndp ngan sach)
b) Tinh hinh quan 1y, st dung, bao toan va phét trién vén nha nudc tai doanh
nghiép.
c) Tinh hinh thyc hién cac dy an dau tu : dau tu TSCP, dau tu tai chinh (ngfm han,
dai han).
d) Tinh hinh ng phai thu trong d6 ng phai thu kho doi, ng khong c6 kha nang thu
hoi.
d) Tinh hinh va kha ning thanh toan no (tong s6 no vay, sd phai tra ng trong
quy, can d6i ngudn tra no, thira (thiéu) ngudn tra ng).
e) Viéc thuc hién cac cong viéc dugc Chu s& hitu phﬁn vOn nha nude giao, viéc
thuc hién cac ndi dung theo Nghi quyét bai hoi déng co dong, cac cudc hop, biéu
quyét.
) Nhirng noi dung khac (néu co)
h) Nhitng kho khan vuéng mac. .........
2. Luu y vé tinh hinh tai chinh ciia Doanh nghiép (néu cé) :
3. Panh gia va kién nghi:
Cdc tai liéu kem theo: Ngwoi dai dién

- Bao cdo tai chinh Quy (Ky, ghi 10 ho tén)
- Cdc tai liéu khac co lién quan
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MAiu s6 03

Y KIEN VE NOI DUNG HQP HQI PONG THANH VIEN/HQI PONG
QUAN TRI/ PAI HOI PONG CO PONG

Kinh giri: Chu s& hitu phan vén nha nuéc (Bo, UBND ... )

Ho va tén Nguoi dai dién duoc ty quyén: Tén doanh nghiép:

Chirc danh Nguoi dai dién (néu c6):

Vi tu cach 1a nguoi duoc (Bo, UBND ........... ) uy quyén dai dién phan vbn nha
nudc tai ........ , Toi (chung t6i) s& tham du cudc hop Hoi dong Quan tri/ Pai hoi
dong c6 dong/Hoi dong thanh vién cua ngay thang nim

Tbi (chung t6i) xin bao céo van dé sau:

1. Panh gia chung vé tinh hinh hoat dong ctia doanh nghiép (trong quy......, nim) :.....
2. Nhirng ndi dung can xin y kién:

Pé nghi B4, UBND ............. cho ¥ kién dé toi (chung t6i) tham gia ¥ kién, quyét
dinh, biéu quyét do1 vdi cac van dé sau:

STT | Néi dung van dé| Y kién ciia Ngwoi dai dién Ly do
1
2

* Néu gitra cac Nguoi dai dién c6 v kién khac phai ghi ddy du y kién cua
tirng nguoi (truong hop cé tir 02 Nguoi dai dién tro 1€n).

Tai liéu dinh kem Ngay thiang  nam
- Chuong trinh cudc hop Ngwoi dai dién

- Céc tai liéu lién quan (néu co) (Ky, ghi 16 ho té€n)
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MAiu s6 04

BAO CAO KET QUA XIN Y KIEN
(HOAC KET QUA HQP, BIEU QUYET)

Kinh giri: Cha s¢ hiru phan vén nha nuée (Bo , UBND...)

Ho va tén Nguoi dai dién dugc oy quyén:

Nguoi dai dién da xin y kién va Chu s& hiru phan von nha nudc da cé y kién

Tén doanh nghiép:
Chuc danh Nguoi dai dién (néu co):
Ngay  thang nam
tai van ban............
Ngay oo cudc hop vé viéc

da dién ra, tom tat két qua cudc hop va bao cao cu thé:

STT

NoOi
dung
van de

Y Kkién chi
dao cua
Chau so&

hiru

Y kién ciia Nguoi
dai dién da tham
gia, biéu quyét,
quyét dinh

Y kién cuoi
cung tai Ghi chu
cufc hop

Tai liéu dinh kem
- Bién ban cudc hop

- Céc tai li¢u lién quan néu co6

Ngay thiang  nam
Ngwoi dai dién
(Ky, ghi 10 ho tén)



